TRIBUNAL JUDICIAL
DA COMARCA
DE LISBOA NORTE

DESPACHO 72/2025

REGULAMENTO INTERNO DA DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Nos termos previstos no artigo 13.°, n.° 1 da Portaria n.° 350-A/2025/1, de 9 de
outubro, a distribuicdo dos atos processuais € eletronica, sendo efetuada através do

sistema de informacao de suporte a atividade dos tribunais.

Tem lugar uma vez por dia, nos dias Uteis, por nucleo, em horario fixo a
determinar pelo presidente do tribunal, sem prejuizo da realizacdo de distribuicdes
extraordinarias por determinagdo do juiz de turno a distribuicéo (artigo 13.°, n.°s 3 e 4
da Portaria n.° 350-A/2025/1, de 9 de outubro).

Na jurisdi¢éo civel, as operagfes de distribuigcdo tém assento legal nos artigos
212.° do Codigo de Processo Civil, 33.° do Regime Geral do Processo Tutelar Civel,
17.° do Cadigo da Insolvéncia e da Recuperagdo de Empresas, 21.° do Cdodigo de
Processo de Trabalho e, na jurisdicdo criminal, por auséncia de uma definic&o legal de
espécies na distribuicdo, deve atender-se as complexidades dentro de cada forma de

processo.
Cabe ao juiz presidente do tribunal de comarca:

a) Designar o juiz de turno a distribuicdo, em regime de rotatividade, nos tribunais

onde haja mais de um juiz;

b) Definir o horario fixo diario de distribuicdo a realizar nos dias uteis;
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C) Determinar a publicacdo e atualizagdo das decisfes, delibera¢cdes, provimentos
e orientacdes que condicionam as operacbes de distribuicdo na Area dos Servicos

Digitais dos Tribunais.

Concretizando estas competéncias e outras regras que se consideram
complementares destas, as presentes orientacdes genéricas definem o regime de
rotatividade do juiz de turno a distribuigdo; os nucleos do tribunal de comarca onde estes
turnos seréo organizados em regime de turno; a previséo de regras especificas para as
escalas de distribuicdo durante os periodos de férias judiciais; o estabelecimento de
regras especiais sobre eventuais necessidades de substituicdo ou de permuta do juiz
de turno a distribuicdo em caso de auséncia ou outro impedimento; a possibilidade de
intervencao nos atos de distribuicdo por recurso a meios de comunicacao a distancia; o
horario diario da distribuicdo ordinaria e, obtida a concordancia de todos os juizes, o

estabelecimento de regras que agilizam a distribuigdo extraordinaria.

Assim, com vista a evitar a intervencao excessiva do juiz de turno a distribuigdo
para determinar as distribuicbes extraordinarias previstas no n.° 3 do artigo 13.° da
Portaria n.° 350-A/2025/1, de 9 de outubro, estas passam a ter lugar a medida que os
papéis e atos dado entrada nas unidades centrais, justificando-se apenas a intervencao
do juiz de turno a distribuicéo se esta for considerada necessaria nos termos do n.° 4 do

artigo 204.° do Cddigo de Processo Civil.

Estabelece-se um horario fixo para a realizagdo da distribuicdo ordinaria em
todos os nucleos do Tribunal que permita a preparacdo e classificagdo dos atos que
entrem até esta hora e a prética de atos processuais no mesmo dia sem prolongamentos

excessivos no horario de funcionamento do tribunal.

Com vista a fornecer orientacdes precisas sobre o termo diario da entrada de
papéis e atos sujeitos as distribuicdes ordinarias e tendo em conta o horario de
funcionamento das secretarias (artigo 2.° da Portaria n.° 307/2018 de 29 de novembro)
e as obrigacBes de publicacdo estabelecidas no artigo 14.°, n.° 1 da Portaria n.° 350-

A/2025/1, de 9 de outubro, é ainda fixado o horéario das 16 horas como o termo normal
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de entrada de papéis sujeitos a distribuicdo nesse dia, sem prejuizo de determinacdo
diferente por parte do juiz de turno a distribuicdo caso exista algum ato processual
urgente que deva ser praticado depois deste horario, reclamando assim a intervencao

judicial.

Foram ouvidos os Senhores Juizes, a Senhora Magistrada do Ministério Publico
Coordenadora; a Senhora Administradora Judiciéria; os Oficiais de Justica do Tribunal
Judicial da Comarca.

Capitulo |

Disposic¢des gerais

Artigo 1.°
Objeto e normas habilitantes
As presentes orientagcbes genéricas reformulam as regras inicialmente
estabelecidas sobre as operac¢des de distribuicdo dos processos no Tribunal Judicial da
Comarca de Lisboa Norte, no &mbito das competéncias atribuidas ao juiz presidente
pela Lei da Organizacao do Sistema Judiciario, pela Lei n.° 56/2025, de 24 de julho, e
pela Portaria n.° 350-A/2025/1, de 9 de outubro.

Artigo 2.°
Distribuicao e principios gerais

1 - A distribuicAo compreende o conjunto de operagles efetuadas de forma
eletrénica, através do sistema informético de suporte a atividade dos tribunais, mediante
as quais se processa a reparticdo por todos os juizes do Tribunal dos processos
entrados em juizo e de acordo com as competéncias estabelecidas na Lei da
Organizacgao do Sistema Judiciario e nas leis de processo.

2 - As operacdes de distribuicdo devem garantir aleatoriedade no resultado e
igualdade na distribuicdo do servico, assegurando a salvaguarda dos principios do juiz

natural, da legalidade, da independéncia e da imparcialidade dos tribunais.

Comarca de Lisboa Norte



TRIBUNAL JUDICIAL
DA COMARCA
DE LISBOA NORTE

Capitulo Il

Organizacéo da distribuicéo

Artigo 3.°
Nucleos da distribuicao

1 - Para os efeitos do disposto no n.° 4 do artigo 13.° da Portaria n.° 350-A/2025/1,
de 9 de outubro, sao considerados como nucleos do Tribunal Judicial da Comarca de
Lisboa Norte, os seguintes:

a) Nacleo de Loures - Juizos Centrais Civeis e Criminais de Loures, Juizo de
Instrugc&o Criminal de Loures, Juizo de Familia e Menores de Loures, Juizo de Trabalho
de Loures, Juizo de Execucao de Loures, Juizo de Comércio de Vila Franca de Xira
(deslocalizado em Loures), Juizo Local Criminal de Loures e Juizo Local Civel de
Loures, Juizo de Pequena Criminalidade de Loures;

b) Nucleo de Alenquer - Juizo Local Civel de Alenquer, Juizo Local Criminal de
Alenquer;

¢) Nacleo de Vila Franca de Xira - Juizo de Familia e Menores de Vila Franca de
Xira, Juizo de Trabalho de Vila Franca de Xira, Juizo Local Criminal de Vila Franca de
Xira e Juizo Local Civel de Vila Franca de Xira;

d) Nacleo de Torres Vedras - Juizo de Familia e Menores de Torres Vedras,
Juizo de Trabalho de Torres Vedras, Juizo Local Civel de Torres Vedras e Juizo Local
Criminal de Torres Vedras;

2 - Na organizacdo do turno a distribuicdo participam todos os magistrados
judiciais que, durante o periodo a que diz respeito a escala, exergam func¢des nos juizos
centrais e locais correspondentes aos nucleos identificados no numero anterior.

3 - Para efeitos de distribuicdo, ndo é considerado nucleo o Juizo de Proximidade

do Cadaval, nem o Nucleo da Lourinh& por ter instalado um juizo Unico.

Artigo 4.°
Ordem de sequéncia do turno a distribuicao
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1 - A ordem de sequéncia no turno a distribuicdo é a seguidamente indicada,
sendo incluidos nos mapas a elaborar em cada ano, todos os juizes em funcbes, com
uma rotatividade quinzenal:

1.°- Ndcleo de Loures:

a) Juizo Central Civel;

b) Juizo Central Criminal;

¢) Juizo de Instrug&o Criminal,

d) Juizo de Familia e Menores;

e) Juizo de Trabalho;

f) Juizo de Execucéo;

g) Juizo do Comércio;

h) Juizo Local Civel;

i) Juizo Local Criminal;

j) Juizo de Pequena Instancia Criminal,

2.° - Nucleo de Alenquer:
a) Juizo Local Civel,
b) Juizo Local Criminal;

3.2 - Nucleo de Vila Franca de Xira:
a) Juizo de Familia e Menores;
b) Juizo do Trabalho;
¢) Juizo Local Civel;

d) Juizo Local Criminal;

4.° - Ndcleo de Torres Vedras:
a) Juizo de Familia e Menores;
b) Juizo do Trabalho;
c) Juizo Local Civel;

d) Juizo Local Criminal.
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2 - Os juizes auxiliares, do quadro complementar ou sob qualquer enquadramento
legal colocados para além do quadro no Tribunal integrardo a escala de turno a
distribuicdo na sequéncia posterior a unidade organica onde se encontram colocados.

3 - O turno a distribuicdo poderda ser assegurado pelo juiz por meios de
comunicacdao eletrénica em tempo real.

4 — As escalas serdo elaboradas com, pelo menos, sessenta dias de
antecedéncia.

5 - A organizacdo das escalas de distribuicdo suspende-se durante as férias
judiciais, sendo retomada apdés estes periodos de acordo com a sequéncia em que se
encontrava.

6 - O juiz presidente do tribunal promovera sempre a audi¢do prévia dos juizes
apos a elaboracdo da escala de distribuicdo com vista a detetar alguma omisséao, erro

ou impreciséo.

Artigo 5.°
Organizacao da distribuicéo
As operag0Oes de distribuicdo terdo lugar nas Unidades Centrais de cada nucleo,

abrangendo as operacdes de distribuicdo em todos os juizos desse nucleo.

Artigo 6.°
Impedimentos e intervengé&o do substituto
Em caso de auséncia ou impedimento do juiz de turno, as fungdes de supléncia

serdo exercidas pelo juiz que assegurou o turno anterior.

Artigo 7.°
Permuta no turno de distribuicéo
1 - A permuta entre magistrados judiciais no turno a distribuicdo é sempre possivel,
ndo dependendo da invocacdo de qualquer motivo ou justificacdo, sendo apenas
suficiente a comunicacao por escrito da mesma ao juiz presidente do tribunal com a

antecedéncia que se revele necessaria para garantir as devidas comunicacoes.
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2 - Em caso de permuta, o juiz presidente do tribunal, pessoalmente ou através
do Gabinete de Apoio, efetua as comunicacdes necessarias relativas ao magistrado

judicial que ira assegurar o turno a distribuicao.

Artigo 8.°

Hora e local onde se efetuam as operagdes de distribuicao

1 - Para efeitos do n.° 3 do artigo 13.° da Portaria n.° 350-A/2025/1, de 9 de
outubro, sdo fixadas as 12 horas dos dias Uteis para a realizacdo da distribuicdo
eletrénica em cada um dos nucleos que integram o Tribunal Judicial da Comarca de
Lisboa Norte.

2 - As distribuicdes extraordinarias terdo lugar logo que o ato processual dé
entrada na respetiva unidade central, em funcdo da natureza e do conteudo dos atos
processuais a distribuir.

3 - Apenas serao objeto de distribuicdo extraordinaria os atos ou papéis entrados
até as 16 horas, salvo se o juiz de turno a distribuicdo, em funcéo do referido ato,
autorizar que a operacao de distribui¢cdo tenha lugar posteriormente.

4 - As operacdes de distribuicdo realizadas ap6s as 17 horas, ou seja, ap0s a
publicagdo dos resultados da distribuicdo por meio de pauta apenas terdo lugar por
determinagéo expressa do juiz de turno a distribuigdo, informando previamente o juiz

titular da unidade organica onde o processo deva ser distribuido.

Capitulo IlI

Organizacao da distribuicédo durante as férias judiciais

Artigo 9.°

Nucleos da distribuicao

Comarca de Lisboa Norte



TRIBUNAL JUDICIAL
DA COMARCA
DE LISBOA NORTE

1 - Durante o periodo das férias judiciais, as fun¢fes de juiz de turno a distribuicao
sdo asseguradas pelo juiz que se encontrar de turno dentro da respetiva area de
competéncia material.

2 - Em caso de impedimento, a substituicdo sera assegurada pelo juiz que estiver

designado como suplente.

Artigo 10.°
Distribuicdo de processos néo urgentes

Durante o periodo de férias judiciais e com vista a permitir a organizacdo do
trabalho das secretarias apés aquele periodo, podem ser realizadas operacdes de
distribuico relativamente a processos a que a lei ndo confira natureza urgente.

Capitulo IV
Atos de distribuicéo
Artigo 11.°
Atos de preparacéo e classificacéo da distribuicao

1 - Antes da hora designada para a distribui¢céo, as Unidades Centrais de cada um
dos nucleos onde deram entrada os atos e papéis submetidos a distribuicdo organizam
eletronicamente em pastas 0s processos entrados.

2 - As operacdes de distribuicdo devem contemplar todos aqueles atos que, em
razdo da natureza do processo ou ato a distribuir, estejam nesse momento em
condi¢Bes de ser distribuidos.

3 - Quando néao seja possivel a classificacao automatica dos atos processuais, as
Unidades Centrais procedem a sua classificagdo manual de acordo com as respetivas
espécies ou complexidades.

Artigo 12.°
Atos de distribuicdo extraordinaria

A distribuicao extraordinaria deve igualmente contemplar todos aqueles atos que,

em razao da natureza do processo ou ato a distribuir, estejam nesse momento em

condi¢Bes de ser distribuidos.
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Artigo 13.°
OperacOes da distribuicéo

1 - A distribuicdo é um ato da secretaria, cabendo ao juiz de turno a distribuicédo
decidir as duavidas suscitadas pelo funciondrio que a efetua, nomeadamente na
preparacgdo e classificacdo dos processos pela secretaria e assegurar o controlo dos
atos manuais e respetivo fundamento.

2 - A distribuicdo obedece as seguintes regras:

a) Os processos sao distribuidos por todos os juizes do respetivo nucleo, de
acordo com a classificacédo efetuada, ficando a listagem sempre anexa ao auto;

b) As operacdes de distribuicdo s&o obrigatoriamente documentadas em auto,
elaborado imediatamente apds a conclusdo daquela e, quando, haja intervencéo do juiz
de turno a distribuicdo, € o mesmo por si assinado eletronicamente, devendo nele
constar as duavidas suscitadas, o modo da sua resolugdo e os atos manuais de
distribuicdo praticados.

3 - Findas as operac¢Oes de distribuicdo, o sistema de informacdo apresenta os
respetivos resultados e, por determinagdo do juiz de turno a distribuicdo, é
desencadeada nesse sistema uma nova operacgdo de distribuicdo, ficando consignada
em auto o seu fundamento, quando:

a) Forem distribuidos processos a juiz que se saiba estar impedido;

b) Se verifique alguma irregularidade ou erro.

4 - Se o erro derivar da classificacdo do processo, é este carregado na espécie
devida, descarregando-se naquela em que estava indevidamente.

5 - O juiz de turno a distribuicdo assina eletronicamente o respetivo auto apenas

quando tenha intervencao nos atos de distribuicao.

Artigo 14.°
Destino do auto e demais documentos
1 - Declarada a conclusao de cada uma das operacdes de distribuicdo ordinaria
ou extraordinaria, o auto e os demais documentos e anexos ficardo arquivados na

unidade que tiver efetuado a distribuicdo, em pasta prépria e por ano, sem prejuizo das
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publicacbes exigidas pela Lei n.° 56/2025, de 24 de julho, e Portaria n.° 350-A/2025/1,
de 9 de outubro.
2 - Caso o sistema de informacéo a atividade dos tribunais o permita, o arquivo

dos documentos referidos no nimero anterior sera feito eletronicamente.

Capitulo V

Disposicgoes finais

Artigo 15.°
Casos omissos
Os casos omissos destas orientagdes genéricas, na parte em que digam respeito
as competéncias atribuidas ao juiz presidente do tribunal, serdo objeto de despacho
pelo juiz presidente do tribunal.

Artigo 16.°
Vigéncia e norma revogatoria
1 - As presentes orientagBes genéricas entram em vigor no dia 17 de novembro
de 2025.
2 - Com a entrada em vigor das presentes orientacdes genéricas, sao revogadas
a partir da data referida no niumero anterior as orientacdes genéricas fixadas no
Provimento 1/2024.

Artigo 17.°

Publicagcbes
1 - O Gabinete de Apoio ao juiz presidente publica o horario diario da distribuicédo
eletronica na Area dos Servicos Digitais dos Tribunais, de acordo com as presentes

orientagoes.
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2 - As decisbGes, as deliberacbes, os provimentos e as orientacdes que
condicionam as operacbes de distribuicAo sdo também objeto de publicacdo e
atualizac&o na Area dos Servicos Digitais dos Tribunais, conservando-se o seu historico.

3 - O Gabinete de Apoio ao juiz presidente divulgara ainda junto dos juizes e das
Unidades Centrais as tabelas de complexidades e outras orientacées que sejam

pertinentes sobre a organizacao da distribuicao.

Artigo 18.°
Concesséo de acessos
As presentes orientacdes genéricas autorizam a concessdo permanente de
acessos informéaticos ao médulo de distribuicdo das unidades centrais a todos os oficiais
de justica que sejam designados pelo Administrador Judiciario para realizar as

operag0Oes de distribuicdo, sem necessidade de outras formalidades.

Artigo 19.°
Divulgacao
1 - As presentes orientagfes genéricas serdo objeto de divulgagéo junto dos
magistrados judiciais e oficiais de justica do Tribunal Judicial da Comarca de Lisboa
Norte, bem como junto do Conselho Regional de Lisboa e Delegacdes da Ordem dos
Advogados da area da comarca.
2 - ApOs aprovacao, serdo ainda divulgadas na péagina informatica do Tribunal

Judicial da Comarca de Lisboa Norte.

Dé-se conhecimento:

- Ao Conselho Superior da Magistratura;

- A Senhora Magistrada do Ministério Publico Coordenadora,;

- A Senhora Administradora Judiciaria;

- Aos Senhores Juizes de Direito em fungdes no Tribunal Judicial da Comarca de
Lisboa Norte;

- Aos Oficiais de Justica do Tribunal Judicial da Comarca de Lisboa Norte.

*
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Publique-se na pagina informatica do Tribunal Judicial da Comarca
A juiza presidente do tribunal da comarca de Lisboa Norte

Assinado de forma

Sa Fa Pl N A digital por Sara

Pina Cabral

Cabral Dados: 2025.11.11

17:01:257
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