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TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE LISBOA NORTE

REGULAMENTO INTERNO

No dmbito das suas competéncias, atribuidas pela Lei n.2 62/2013, de 26 de agosto, que aprova
a Lei de Organizagdo do Sistema Judicidrio (LOSJ), compete ao Juiz Presidente da Comarca de
Lisboa Norte a concretizacdo e definicdo do funcionamento interno dos servicos judiciais da

Comarca, ouvido o Magistrado do Ministério Plblico Coordenador e o Administrador Judicidrio.

O presente normativo pretende ser um instrumento densificador dos aspetos relevantes e ndo
previstos na Lei Habilitante, nas matérias de gestdo e organizacdo interna da Comarca Lisboa
Norte, designadamente do funcionamento dos servicos, de cada um dos seus 6rgdos, unidades

orgénicas e dos utentes, assim como dos direitos e dos deveres respetivos.

(O Regulamento foi sujeito a apreciagdo do Conselho Consultivo da Comarca de Lisboa Norte
que emitiu parecer nos termos do artigo 110.9, n.2 1, al. b), da LOSJ, pronunciando-se no sentido

favoravel ao seu contetido.)

Ponderados todos os contributos, ao abrigo do estatuido no artigo 94.2, n.2 8, al. b), da LOSJ, o

presente Regulamento Interno, rege-se pelas disposi¢des que seguem.
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CAPITULO |

Disposi¢oes Preliminares
Artigo 1.2
Objeto

O Regulamento Interno do Tribunal da Comarca de Lisboa Norte (TJCLN), estabelece o regime
de funcionamento dos servigos, de cada um dos seus drgdos, unidades organicas e dos utentes,

assim como dos direitos e dos deveres respetivos.

Artigo 2.2
Ambito de aplicagio

1. A organizagdo, o funcionamento e os procedimentos do TJCLN, na sede e municipios
abrangidos, em tudo o que ndo estiver previsto na LOSJ e respetiva legislagdo complementar e

subsididria, regem-se pelo presente Regulamento.

2. O Regulamento aplica-se em todos os seus espagos e a todos os seus érgdos, unidades e
demais servigos, bem como aos respetivos magistrados, funciondrios, utentes e demais pessoas

que, direta ou indiretamente, interfiram com os seus espagos e servicos.

3. As normas regulamentares que se referem a utilizagdo dos edificios e dos equipamentos
judicidrios geridos pelo TICLN sdo aplicaveis na drea desta Comarca, abrangendo as dreas dos

municipios de Alenquer, Cadaval, Loures, Lourinh3, Torres Vedras e Vila Franca de Xira.
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Artigo 3.2
Publicidade
1. O presente regulamento encontra-se disponivel para consulta em cada uma das portarias dos

edificios que compdem o TICLN e serd disponibilizado na pagina de internet da Comarca.

2. Em todas as instalagBes sera afixada, em lugar visivel e acessivel ao publico, uma sumula dos

direitos e deveres do utente, decorrentes deste Regulamento.

CAPITULO I
Disposigdes Gerais
Artigo 4.2
O Tribunal

1. O TJCLN integra o érg3o de soberania Tribunais, sendo independente e estando apenas sujeito

a Constituicdo e a Lei.

2. A drea de competéncia territorial desta Comarca, abrange os municipios de Loures e Odivelas
(Nucleo de Loures) Torres Vedras, Sobral de Monte Agrago e Cadaval (Nucleo de Torres Vedras),
Alenquer e Azambuja (Nucleo de Alenquer), Vila Franca de Xira e Arruda dos Vinhos (Nucleo de
Vila Franca de Xira) e Lourinh3 (Nucleo da Lourinhd)

3. — O TJCLN tem a sua sede em Loures.

Artigo 5.2
Desdobramento

O TJCLN integra as Secgbes constantes no mapa lll, do anexo |, do ROFTJ.

#
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Artigo 6.2
Departamento de Investiga¢do e A¢do Penal

O Departamento de Investigagdo e Ac¢do Penal (DIAP), com sede em Loures, encontra-se
organizado nos termos definidos pelo Estatuto do Ministério Publico.

CAPITULO Ill

Valores e principios de gestao
Seccao |

Visdo, missdo e valores

Artigo 7.2
Visdo
O TJCLN tem como visdo uma justica efetiva e préxima dos cidaddos, decidida num prazo
razoavel, num ambiente de trabalho baseado na cooperagéo e na articulacdo entre servigos e
entidades, onde os resultados sejam consequéncia direta do envolvimento de todos.
Artigo 8.2
Missao
1. O TICLN tem como missdo assegurar os direitos e interesses legalmente protegidos, reprimir
a violagdo da legalidade democrdtica e dirimir os conflitos de interesses publicos e privados que
Ihe sejam submetidos no ambito da respetiva competéncia territorial e material.
2. No prosseguimento da sua missdo, o TICLN propde-se a:
a) Exercer, com qualidade e eficiéncia, as fungBes de soberania que lhe est3o atribuidas;
b) Efetuar um uso racional, eficiente, eficaz e ecolégico dos recursos disponiveis;
¢) Contribuir ativamente para a dignificagdo e valorizagdo profissional dos seus magistrados e

funcionarios.

%_—_
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Artigo 9.2
Valores

O TJCLN desenvolve a sua miss&o de servigo publico prosseguindo, nomeadamente, os
seguintes valores:

a) Independéncia;

b) Imparcialidade;

c) Integridade;

d) Legalidade;

e) Igualdade e ndo discriminagéo;

f) Transparéncia e prestacdo de contas;
g) Qualidade e rigor;

h) Seguranca e acessibilidade;

i} Cooperagdo e urbanidade;

j) Preocupacgdo ambiental;

[) Reserva.

Secgdo Il

Principios de Gestao

Artigo 10.2
Principio da Cooperagdo

O Tribunal, o Ministério Publico, o Ministério da Justiga, a Ordem dos Advogados e a Ordem dos
Solicitadores e dos Agentes de Execugdo cooperam entre si e com as demais entidades e servigos

que, nos termos da Lei, com eles se relacionam, no exercicio das respetivas competéncias.

#
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Artigo 11.2
Principio de Planificagdo

1. A planificacdo dos objetivos estratégicos e processuais a atingir, nos termos da LOSJ,
constitui um dos instrumentos de escrutinio do bom funcionamento do tribunal.

2. Os planos contém as metas que a comarca se propde alcangar, com empenho dos seus
érgaos, magistrados, funciondrios e demais intervenientes na agdo da justica.

3. Na elaboracdo dos instrumentos de planeamento e programacgdo, todos os &rgdos,
magistrados e funciondrios devem colaborar, promovendo a recolha e registo de toda a
informagdo necessdria a defini¢gdo de prioridades de agdo e da respetiva aplicagdo.

4. Sem prejuizo do acompanhamento exercido nos termos da Lei, Magistrados e Secretarias
poderdo criar os seus préprios mecanismos de acompanhamento da execugdo do

planeamento.

Artigo 12.2
Principio de Organiza¢ao e Gestado

1 - A organizacgdo, gestdo e funcionamento do TJCLN decorrem do disposto na LOSJ e legislagao
complementar.

2 - A representacdo e diregdo do tribunal é assegurada pelo Juiz Presidente da Comarca, em
articulagdo e cooperagdo com o Magistrado do Ministério Publico Coordenador e o
Administrador Judicidrio, no dmbito das suas competéncias, e do apoio e participacdo do
Conselho Consultivo.

3. A gestdo do Tribunal incumbe ao Conselho de Gestao.

Artigo 13.2
Principio da transparéncia e da presta¢do de contas

Os planos e os relatdrios anuais, bem como outros instrumentos de gestio previstos na Lei,
serdo divulgados pelos meios eletrénicos disponiveis, designadamente na pagina eletrdnica da
Comarca, por forma a ser assegurado o conhecimento publico e a transparéncia da organizacio
e do funcionamento do TJCLN,

..o ———— |
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CAPITULO IV

Direitos e Deveres
Artigo 14.2
Direitos Comuns

Sem prejuizo dos direitos estatutérios, constituem direitos comuns dos profissionais e utentes
do TJCLN:

a) Conhecer o regulamento interno;
b) Ser respeitado na integridade da sua pessoa e das suas fungdes;
c) Ser auxiliado em caso de acidente ou indisposi¢do;

d) Utilizar os servigos, as instalagdes e os equipamentos, de acordo com os regulamentos
existentes;

e) Ver assegurada, no caso dos cidadios com mobilidade reduzida, a acessibilidade nos edificios
do Tribunal;

f) Ver respeitadas as normas de seguranga e higiene no trabalho.

Artigo 15.2
Deveres comuns

Constituem deveres comuns dos utilizadores e utentes do Tribunal e da Procuradoria da

Comarca de Lisboa Norte:

a) Cumprir com todos os normativos legais, regulamentares e outras determinagdes
superiores;

b) Respeitar a solenidade e dignidade das audiéncias, diligéncias e demais atos
processuais, para os quais foram convocados;

c) Respeitar as regras e horérios de funcionamento das unidades orgédnicas e demais
servicos da Comarca, assim como de todos os profissionais que prestam servigo no
Tribunal;

f
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Respeitar a confidencialidade dos elementos constantes nos processos individuais de
terceiros, sempre que a eles tenham acesso;

Ndo afixar cartazes, comunicados ou informagGes, sem prévia autorizagdo do Juiz
Presidente, do Magistrado do Ministério Plblico Coordenador, ou do Administrador
Judicidrio, sem prejuizo das situagdes legalmente previstas;

Nao praticar atos suscetiveis de danificar as instalagbes do Tribunal e respetivos
equipamentos e colaborar na sua vigilancia, asseio, conservagao e seguranga;

N3o trazer nem utilizar objetos e/ou produtos perigosos ou armas, excetuando-se
quanto a estas, quando se trate de elementos das forgas de seguranga, que se
encontrem em exercicio de fungdes;

Manter desligado ou em modo que ndo permite qualquer emissdao de som ou ruido,
telemdveis ou qualquer outro dispositivo andlogo, que possa causar perturbag¢des ao
normal funcionamento dos servicos, em especial, no decorrer de audiéncias e demais
diligéncias processuais;

N3o trazer animais para o Tribunal, exceto quando se tratem de “cdes de assisténcia”
acompanhados pelos respetivos utilizadores, de acordo com o Decreto-Lei n.2 74/2007,
de 27 de margo, ou de cdes integrados em equipas cinotécnicas das forgas de seguranga
ou dos servigos de protegdo civil, no dmbito de a¢des operacionais;

Nao fumar nos espacos fechados dos edificios do Tribunal.

Artigo 16.2

Direitos dos Magistrados e Funciondrios de Justica

Os Magistrados Judiciais e Funciondrios Judiciais, para além do que se encontra previsto nos

respetivos Estatutos e direitos comuns, tém direito a:

Participar, através dos seus representantes e nos termos da Lei, no processo de gestdo
da Comarca e acompanhar o seu processo de desenvolvimento e concretizagio;
Participar nas vdrias iniciativas promovidas, designadamente nas que promovam a sua

formacao profissional;
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c) Participar no planeamento do servigo das Unidades de Processo respetivas;
d) Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes no respetivo processo

individual, de acordo com as normas de prote¢do de dados em vigor.

CAPITULO V

Gestao da Comarca
Secc¢do |
Dos Orgdos de Gestdo
Artigo 17.2
Juiz presidente do Tribunal de Comarca

O Juiz presidente do Tribunal da Comarca tem as competéncias legalmente fixadas na LOS) e

ainda aquelas que lhe forem delegadas pelo Conselho Superior da Magistratura.

Artigo 18.2
Magistrado do Ministério Publico Coordenador

O Magistrado do MP Coordenador tem as competéncias legalmente fixadas na LOSJ e no EMP.

Artigo 19.2
Magistrados Judiciais Coordenadores

Os Magistrados Judiciais Coordenadores exercem, sob orientagéo do Juiz Presidente do Tribunal,
as competéncias que este Ihe delegar.

ﬁ
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Artigo 20.2
Administrador Judiciario

O Administrador Judicidrio exerce as competéncias legalmente fixadas na LOSJ.

Artigo 21.2
Conselho de Gestao

1. Integram o Conselho de Gestdo da comarca o Juiz Presidente do Tribunal, que preside, o

Magistrado do Ministério Publico Coordenador e o Administrador Judiciério.

2. O Conselho de Gestdo garante a plena articulagéo entre os 6rgios de gestdo e o cumprimento

dos objetivos estabelecidos para a Comarca, tendo as competéncias legalmente fixadas na Lei.

3. O funcionamento do Conselho de Gestdo é regido por um regulamento préprio, aprovado

pelos seus membros.

Artigo 22.2
Conselho Consultivo

As competéncias, composi¢do e o funcionamento do Conselho Consultivo sdo0 as que resultam

da LOSJ e do seu Regulamento.

Artigo 23.2
Secretarios de Justica

Os Secretdrios de Justica, para além das competéncias definidas pela Lei, poderdo ser

responsaveis pelas competéncias de gestdo subdelegadas pelo Administrador Judiciério.

h
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Secgdo Il

Gabinetes de Apoio

Artigo 24.2

Gabinete de apoio ao Presidente da Comarca e aos Magistrados Judiciais e do Ministério
Ptiblico
Os gabinetes de apoio destinam-se a prestar a assessoria e consultadoria técnica ao Juiz
Presidente do Tribunal e aos Magistrados Judiciais e do Ministério Publico, na dependéncia
orginica do Conselho Superior da Magistratura e da Procuradoria-Geral da Republica,

respetivamente.

Artigo 25.2
Gabinetes de Apoio aos Orgdos de Gestdo

Os Gabinetes de Apoio aos Orgdos de Gestdo sdo compostos por funcionarios judiciais e/ou
administrativos e destinam-se a assegurar o apoio administrativo ao Juiz Presidente, ao

Magistrado do Ministério Publico Coordenador e ao Administrador Judiciario.

#
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CAPITULO VI
Organizagao interna
Seccao |

Magistrados e Oficiais de Justi¢a

Artigo 26.2
Magistrados Judiciais

Os juizes de direito sdo os titulares do 6rgdo de soberania com competéncia para administrar a
justica em nome do povo na respetiva drea de competéncia territorial e material e de acordo

com a distribui¢do interna de competéncias fixadas na LOSJ e no ROFTJ.

Artigo 27.2
Magistrados do Ministério Publico

Os magistrados do MP representam o Estado, defendem os interesses que a Lei determinar,
participam na execugdo da politica criminal definida pelos érgdos de soberania, exercem a agdo
penal orientada pelo principio da legalidade democratica, nos termos da Constituicdo, da Lei e

do respetivo Estatuto.

Artigo 28.2
Oficiais de justica

Os Oficiais de Justica sdo os profissionais que asseguram, nas secretarias dos Tribunais e nas
secretarias do Ministério PUblico, o expediente e a regular tramitagdao dos processos, em
conformidade com a Lei e respetivo Estatuto, na dependéncia funcional do respetivo

magistrado.

Comarca de Lisboa Norte
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Seccao Il
Secretarias
Artigo 29.2

Secretaria unica

1- A secretaria Unica, que compreende os servicos judiciais e do MP, assegura o expediente
e a tramitagdo dos processos da comarca, sendo dirigida pelo Administrador Judiciario,
sob orientagdo do Juiz Presidente e do Magistrado do Ministério Publico Coordenador.

2- A composi¢io, a organizagdo e o funcionamento das secretarias sdo fixados no ROFTJ.

Artigo 30.2
Horério da Secretaria

A defini¢do do horario de funcionamento e de atendimento didrio das secretarias, encontra-

se regulado através da Portaria n.2 307/2018, de 29 de novembro.

Secgao lll
Espdlio
Artigo 31.2
Objetos e bens apreendidos

1. Todos os objetos e bens apreendidos entregues na Unidade Central sdo
obrigatoriamente registados na aplicagdo informética e catalogados com informacdo do
local onde ficardo depositados.

2. As requisicdes de objetos s3o satisfeitas por ordem de pedido e dentro de um prazo
razoavel, pelas Unidades centrais do Tribunal ou dos servigos do MP, salvo situagbes de

carater de urgéncia, caso em que a requisi¢do é imediatamente satisfeita.

*
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3. Nas situagBes em que seja necessario proceder a exame de qualquer objeto, procede-
se, sempre que possivel, a exame no local onde se encontra depositado, sem prejuizo
do que for em concreto determinado pelo magistrado que ordene ou presida ao exame.

4. No decurso do ano seguinte aquele em que os objetos foram declarados perdidos a
favor do Estado e a que ndo foi dado destino concreto na decisdo ou que tal ndo resulte

expressamente da Lei, é organizado o respetivo processo de venda.

Seccdo IV

Gestdo documental
Artigo 32.2
Arquivo

1. A gestdo do arquivo, relativa aos processos das Unidades do Tribunal e dos servigos do
MP é realizada pela Unidade Central.

2. Os processos que cumpram os requisitos de ingresso no arquivo, sao enviados pela
Unidade de Processos para o arquivo, segundo instru¢des do respetivo Secretdrio de
Justica ou do Administrador Judiciario.

3. As requisicbes de processos que se encontrem em arquivo sao realizadas por ordem de
pedido e satisfeitas no prazo de cinco dias uteis, salvo urgéncia justificada.

4. Os procedimentos relativos a otimizagdo dos suportes fisicos dos Processos Judiciais a

remeter para o arquivo seguem as orienta¢Ges emanadas da DGAJ.

Artigo 33.2
Destrui¢cdo de processo

1. Atendendo as especificidades de cada nlcleo de Secretaria, sdo organizados em vérios
meses de cada ano a destruicdo de processos e demais expediente, com respeito pelas
normas legais aplicdveis e determinag@es do Conselho de Gestio ou do Administrador

Judiciario.
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2. Deverio ser estabelecidas regras para a remessa de processos para o arquivo distrital — que
sejam de conservagdo permanente — ou celebrado definitivamente protocolo com as

Camaras Municipais para conservagio de processos ai arquivados ou a arquivar.

Artigo 34.2
Transporte de processos
O transporte de processos entre as diversas instalagdes da Comarca sera assegurado por
motorista.

Artigo 35.2

Requisicdo de certiddes

Sem prejuizo da observancia das disposi¢cdes legais aplicaveis, as cdpias, certiddes e outros atos
avulsos requeridos por quem tenha legitimidade, sdo preferencialmente emitidas e entregues
no proprio dia em que sdo solicitadas.

Artigo 36.2

Registo de entradas de documentos

1. O registo de entrada de qualquer documento fixa a data da sua entrada nos servigos.
2. Quando a entrega puder ser efetuada em suporte fisico serd passado recibo sempre que os
interessados o solicitem.

Artigo 37.2

Regulamentos, ordens de servigo e provimentos

1. A gestdo documental compete aos servigos de Apoio ao Conselho de Gestdo.
2. Os regulamentos, ordens de servigos e provimentos aplicdveis a toda a comarca estardo

disponiveis no Sharepoint.

f
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Artigo 38.2

Gestdo do economato e entrega de material

1. O economato é gerido por um funciondrio de justica designado, para o efeito, pelo
administrador judiciario.
2. O funciondrio de justica responsdvel pelo economato do tribunal gere os pedidos de

material, mediante requisi¢do oficial.

Artigo 39.2
Mapas de férias

Os mapas de férias dos funciondrios ficam disponiveis para consulta na Unidade Central, de

acordo com as disposi¢fes legais e regulamentares em vigor.

Secgdo V
Disposigoes relativas a funcionarios judiciais
Artigo 40.2
Controlo da Assiduidade

1. Os deveres gerais de assiduidade e de pontualidade, aplicdveis a todos os funcionarios,
consistern na comparéncia ao servigo de forma regular e continuamente e no horério fixado por

Lei.

2. O controlo de assiduidade é efetuado através da marcacio didria na plataforma eletrdnica,
aplicando-se a todos os funcionarios, excetuando todos aqueles que, nos termos da Lei,

beneficiem de isencdo de horario.

3. Em tudo que ndo seja previsto no presente artigo aplicar-se-d o consagrado na LTFP e

subsidiariamente as normas do Cédigo do Trabalho.

_
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Artigo 41.2
Colocagio e distribuigdo do pessoal
1. A colocagdo dos Oficiais de Justica no Tribunal é atribui¢do da DGAJ.
2. Os oficiais de justica e demais funciondrios judiciais sdo distribuidos pelas unidades afetas aos
diversos Juizos/Servicos do tribunal, assumindo as tarefas distribuidas pelo Administrador

Judicidrio, de acordo com as orienta¢des genéricas do Juiz Presidente e do Magistrado do

Ministério Publico Coordenador, conforme o caso.

Secgao VI
Disposicdes relativas a Magistrados Judiciais
Artigo 42.2
Turnos de distribuicao

Os turnos de distribuicio serfo elaborados anualmente e comunicados por correio eletrénico,

ficando a tabela afixada na Unidade Central.

Artigo 43.2
Turnos de servigo urgente nas férias judiciais, aos sabados e feriados

1. Em cada ano organizam-se turnos de servigo urgente para o periodo de férias judiciais e para
o servico urgente que deva ser executado aos sébados, nos feriados que recaiam em
segunda-feira e no segundo dia feriado, em caso de feriados consecutivos, nos termos
previstos nos artigos 53.2 a 55.2 do Decreto-Lei n.2 49/2014, de 27 de marco.

2. Os turnos devem conter a indicagdo do magistrado que assegura a realiza¢do do servigo e
da Unidade de Processos, cabendo ao escrivdo indicar os funciondrios respetivos com

antecedéncia de cinco dias.

g
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3. A Unidade Central da secretaria que assegura o turno contacta, sempre que possivel, os

L
T { magistrados e funcionarios escalados para o turno, no ultimo dia util imediatamente

anterior ao do turno.

4. E permitida a permuta de dias de servico de turno entre Magistrados Judiciais,

antecipadamente requerida.

Seccdo VII

Servigos periféricos

Artigo 44.°
Servigos técnicos, seguranga e limpeza

Compete aos servigos técnicos, de seguranga, e de limpeza realizar as respetivas tarefas,
segundo as instru¢des do Administrador Judiciario.

Artigo 45.2
Assisténcia Informatica

1. Os pedidos de assisténcia informatica a equipa informatica local do IGFE) deverdo ser,
preferencialmente, realizados pelos meios eletrénicos disponiveis, designadamente sistema

PDA e/ou correio eletrdnico.

2. Cada pedido deverd especificar claramente a anomalia a resolver, de forma a permitir a

avaliagdo da sua urgéncia.

—_— e ey
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CAPITULO VIII

Entrada e permanéncia nos edificios e utilizagdo dos espagos e equipamentos
afetos ao tribunal

Artigo 46.2
Entrada e permanéncia nos edificios e utilizagdo dos espagos afetos ao tribunal

1. N3o é permitida a entrada, circulagdo ou permanéncia no interior dos edificios do Tribunal
Judicial da Comarca de Lisboa Norte a quem neles ndo exerce fungdes, salvo para
comparéncia a atos ou diligéncias processuais, para utilizagdo dos servigos judiciais ou do
Ministério PUblico, ou dos Balcdes de atendimento, ou para assisténcia a atos publicos.

2. Para além dos casos previstos no nimero anterior, é permitido o acesso, circulagdo e
permanéncia no interior dos edifico do Tribunal nos seguintes casos:

a) Exploradores das maquinas de “vending” ;

b) Fornecedores regulares do tribunal;

¢) Funciondrios regulares de limpeza;

d) Forgas de Seguranca, bombeiros, elementos da Protegdo Civil e demais forcas de
emergéncia;

3. A entrada principal do Paldcio da Justica de Loures é controlada por vigilante, mediante
obrigatério controlo eletrénico de detetor de metais e apresentagdo de documento de
identificagdo com fotografia, com excegdo dos magistrados e funcionarios que
desempenhem fungdes no Tribunal.

4. As entradas secunddrias manter-se-30 encerradas, salvo em situagdes excecionais e
devidamente justificadas.

5. Os atrios e corredores sdo espacos de circulagdo e ndo de permanéncia, pelo que devem
ser utlizados Unica e exclusivamente para esse fim, exceto durante o periodo em que os

utentes aguardam chamada para diligéncia.

g
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6. O acesso de pessoas pode ser vedado ou condicionado em casos de doenga
b infectocontagiosa, aparente ou diagnosticada, de pessoas que se apresentem sob efeito
de 4lcool ou de estupefacientes ou que exibam comportamentos socialmente anémalos

suscetiveis de perturbar o bom funcionamento dos servigos.

Artigo 47.2
Acesso reservado a magistrados e funciondrios judiciais

1. As areas reservadas no Tribunal encontram-se devidamente delimitadas e identificadas
através de sinalética prdpria.

2. E reservado a magistrados e funcionérios o acesso aos corredores dos gabinetes dos
magistrados, sem prejuizo de autorizagéo dada pelo magistrado a cujo gabinete a pessoa
se dirija.

3. Para efeitos da parte final do nimero anterior, todas as deslocagdes serdo acompanhadas
por funcionério. Nos casos em que haja mais do que um utente e apenas seja permitido a
entrada de um de cada vez, os restantes aguardam a chamada na sala destinada a

testemunhas.

Artigo 48.2
Salas reservadas a advogados e solicitadores

Existem salas exclusivamente reservadas para Mandatarios, devidamente identificadas através

de sinalética.

Artigo 49.2 -
Biblioteca

1. As bibliotecas existentes nos varios edificios da Comarca sdo de acesso e uso reservado a

magistrados e funciondrios judiciais.
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2. Os livros juridicos existentes sdo mantidos nos locais designados pelo Administrador
Judicidrio devendo ser devolvidos ap6s a sua utilizagdo.
3. E elaborado um catalogo dos livros juridicos existentes, com indicagdo da sua localizagdo.

4. E dacompeténcia do GAMJ a elaboragdo do catalogo referido no nimero anterior.

Artigo 50.2

Estacionamento

O acesso e parqueamento de viaturas no parque situado no Palacio de Justica de Loures, rege-

se nos termos do respetivo Regulamento.

Artigo 51.2
Equipamentos e mobilidrio

1. Todo o mobilidrio e equipamento é registado e identificado pelo respetivo niumero de
cadastro, sendo o seu habitual utilizador instituido como fiel depositdrio.

2. A deslocagdo do local onde foi cadastrado sé pode ser feita depois de comunicado e
autorizado pelo Administrador Judiciario.

3. 0 equipamento existente em cada uma das salas de audiéncia, ou nas salas utilizadas para
esse efeito, deve ser testado pelo funciondrio encarregado de prestar apoio a audiéncia,
antes de esta ter lugar.

4. Qualquer deficiéncia ou anomalia de funcionamento dos equipamentos presentes nas

salas de audiéncia deveré ser reportado, de imediato, ao Administrador Judiciario.

E
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CAPITULO IX

Comunicagao
Artigo 52.2
Comunicag0es internas e externas

1. As comunicag¢des internas serdo efetuadas através de correio eletrénico.
2. A comunicagdo externa do TICLN com a comunidade deverd ser assegurada através da
pagina Web da Comarca ou da Procuradoria da Republica ou, quando se justifique,

através da emissdo de comunicados ou notas de imprensa.

Artigo 53.2
Gabinete de Imprensa

1. Compete ao Gabinete de Imprensa do Tribunal Judicial da Comarca de Lisboa Norte,
designadamente:
a) Exercer assessoria em matéria de comunicagdo social;
b) Mediar instrumentos de acesso jornalistico a Lei, a jurisprudéncia do Tribunal e as
decisbes do MP;
¢) Estudar e desenvolver formas de divulgagdo sistemadtica de informagdo sobre a
atividade do Tribunal e dos Servicos do MP, com observéncia da Lei e de Diretivas
superiores.
2. Ainformacso relativa a processos em curso deve respeitar os limites impostos pela Lei,

designadamente em matéria de protecdo de dados, segredo de justica e prote¢do da
integridade da vida privada, devendo ser precedida de prévia anuéncia do magistrado
titular do processo.

3. O gabinete de Imprensa funciona sob superintendéncia do Juiz Presidente quando se
tratem de processos pendentes no Tribunal ou noutra fase processual em que haja
intervencdo jurisdicional e sob superintendéncia do magistrado do MP Coordenador,

guando se tratem de inquéritos pendentes na Procuradoria.
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Artigo 54.2
Reclamagdes, elogios e sugestoes

1. O Livro Amarelo estd disponivel e ao cuidado do escrivdo de direito da Unidade Central,
que o facultara sempre que for solicitado.

2. Aadoc3o do Livro Amarelo Eletrénico (LAE), cuja implementagdo pela DGAJ se encontra
em curso, visa contribuir para a simplificagdo e agilizacdo das reclamagdes / elogios /
sugestdes de todos os utentes que tenham contacto com os servigos judiciais, na esteira

do principio da transic&o digital nos servigos da Administragdo Publica.

CAPITULO X

Disposicoes finais e transitérias

Artigo 55.2
Norma revogatodria
O presente regulamento substitui os regulamentos do TJCLN j& emitidos pelo Conselho de
Gestdo.
Artigo 56.2
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia Util seguinte ao da sua publicagdo na pagina da

internet da Comarca de Lisboa Norte.

_—_——ﬁ
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A Juiza Presidente do Tribunal

gﬁ\ﬂ&%@ A 05 EQI\Q

A Magistrado do Ministério Publico Coordenadora

Moehed) Hasia EA UelouG

A Administradora Judicidria

!J [
S
/LO i NS 2
AHE

Abreviaturas:

DIAP - Departamento de Investigagdo e A¢do Penal
DGAI - Dire¢do-Geral da Administragao da Justica
EMP - Estatuto do Ministério Publico

GAMI - Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais
LAE - Livro Amarelo Eletrénico

LOSJ - Lei da organizagcdo do Sistema Judicidrio

LTFP - Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas
MP - Ministério Publico

ROFTIJ - Regime aplicavel a organizagao e funcionamento dos tribunais judiciais
TICLN -Tribunal Judicial da Comarca Lisboa Norte
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