Tribunal Judicial da Comarca da Madeira
Presidéncia

Regulamento sobre distribuicao de atos processuais

Artigo 1°

Objeto
O presente regulamento estabelece as regras para as opera¢des de distribuicao da
Comarca da Madeira.

Artigo 2°
Consideracgoes gerais

A distribuicao é um ato da secretaria, cabendo ao juiz de turno a distribuicao decidir

sobre as duvidas suscitadas pelo funcionario que a efetua.

A distribuicdo é efetuada de forma eletrdnica, através do sistema informdtico de

suporte a atividade dos tribunais.

3. Adistribuicdo é precedida da classificacdo automatica dos atos processuais a distribuir,
podendo essa classificacdo ser manual quando a classificagdo automatica ndo seja
possivel.

4. A distribuicdao é efetuada por nicleo e, dentro deste, por edificio consoante os juizos
aqui instalados, conforme abaixo descrito.

5. A distribuicdo é efetuada nos dias uteis, nos locais e horas abaixo referidas, dentro do
hordrio da secretaria, das 9 horas as 12 horas e 30 minutos e das 13 horas e 30 minutos
e as 17 horas, considerando-se para efeitos de distribui¢do extraordindria os processos
constantes da pasta de rece¢do para distribuicao entrados até as 16horas e 45 minutos.

6. As decisOes, as deliberag¢bes, os provimentos e as orientagdes que condicionam as
operagdes de distribuicdo sdo publicadas e mantidas atualizadas pelo presidente do
tribunal na drea de servicos digitais dos tribunais, acessivel no endereco eletrénico
https://tribunais.org.pt, conservando-se o seu histdrico.

Artigo 3°

Objeto da distribuicao ordinaria e extraordinaria
A distribui¢ao ordindria contemplara todos os atos processuais, independentemente da
natureza urgente do ato a distribuir, que, nas horas designadas para a sua realizacao,
abaixo indicadas, estejam em condi¢bes de ser distribuidos.
Para além da distribuicdo ordindria, poderdo realizar-se no mesmo dia distribuicdes
extraordindrias sempre que se mostre necessdrio de acordo com o entendimento do
juiz de turno a distribuicao.
A distribuicao extraordindria contemplard, sem prejuizo de outro expediente de
natureza urgente que, por indicacdo do juiz de turno a distribuicdo, se mostre
necessario distribuir aquando da sua realizacdo, os atos processuais respeitantes ao
servico urgente previsto no Cédigo de Processo Penal, na lei processual civil, na lei de
cooperacao judicidria internacional em matéria penal, na lei de saide mental, na lei de
protecdo de criangas e jovens e no regime juridico de entrada, permanéncia, saida e
afastamento de estrangeiros do territdrio nacional, que deva ser executado aos
sabados, nos feriados que recaiam em segunda-feira e no segundo dia feriado em caso
de feriados consecutivos.
Verificada a entrada de ato processual referido no n.°3, a unidade central/ou
equivalente responsavel pela distribuicdo comunica ao juiz de turno a distribui¢cao os
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referidos atos, cabendo a este determinar a realizacdo da distribuicdo extraordindria, e
a hora para o efeito, ou a remessa o expediente para a distribuicao ordinaria, lavrando-
se cota em documento avulso sobre o que foi determinado.

Artigo 4°
Impedimentos e redistribuicdao
1. Nos juizos com mais de um lugar de juiz, constitui impedimento do juiz a quem for
distribuido o processo:

a. quando seja parte na causa, por si ou como representante de outra pessoa.

b. quando o seu conjuge seja parte da causa, por si ou como representante de
outra pessoa.

¢. quando tenha intervindo na causa como mandatario judicial o seu cénjuge ou
algum seu parente ou afim na linha reta ou no 2.° grau da linha colateral.

d. quando tiver aplicado medida de coagao prevista nos art. 200° a 202° do Céd. de
Proc. Penal.

e. quando tiver presidido ao debate instrutdrio.

quando tiver participado em julgamento anterior.

g. quando tiver proferido ou participado em decisdo de recurso anterior que tenha
conhecido, a final, do objeto do processo, de decisdo instrutdria ou de decisdo a
que se refere a al. d), ou proferido ou participado em decisdo de pedido de
revisao anterior.

h. quando tiver recusado o arquivamento em caso de dispensa de pena, a
suspensdo provisdria ou a forma sumarissima por discordar da san¢ao proposta.

2. Verificado algum dos impedimentos referidos nas al. do n.° anterior, o juiz de turno a
distribuicdo determina a realizacdo de nova distribuicdo do processo onde se verificou a
situacdo de impedimento, nos termos fixados na al. a), do n.°7, do art. 13° da Portaria
n.°350-A/2025/1 de 09OUT, devendo constar do auto dessa distribuicdo a causa do
impedimento, sendo o resultado decorrente da nova distribuicdo anexado ao referido
auto.

bl

Artigo 5°
Irregularidade e erro na distribui¢do e redistribui¢ao
Sem prejuizo do disposto no n.°4, do art. 213° do Cdd. de Proc. Civil, verificada alguma
irregularidade ou erro na distribui¢do, o juiz de turno a distribuicdo determina a
realizacdo de nova distribuicao relativa ao processo onde se verificou, nos termos
fixados na al. b), do n.°7, do art. 13° da Portaria n.°350-A/2025/1, de 09OUT, devendo
constar do auto dessa distribuicdo a indicacdo da irregularidade e/ou erro, sendo o
resultado decorrente da nova distribuicao anexado ao referido auto.

Artigo 6°
Distribuicdo ordinaria e extraordinaria
1. Sem prejuizo do disposto no artigo seguinte referente as férias judiciais, a distribuicao
ordindria relativa:

a. ao juizo de comércio do Funchal, ao juizo de execuc¢ao do Funchal, ao juizo de
familia e menores do Funchal, ao juizo de instrucdo criminal do Funchal, ao
juizo local civel do Funchal e ao juizo local criminal do Funchal tem lugar no
Paldcio da Justica do Funchal, todos os dias Uteis, pelas 13h. e 45m., ficando de
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turno a distribuicao, em sistema de rotatividade diaria, um dos Juizes titulares
de um destes Juizos, de acordo com o mapa anexo.

b. ao juizo do Trabalho, ao juizo central civel do Funchal, ao juizo central criminal
do Funchal, ao juizo local criminal e civel de Santa Cruz e aos juizos locais de
competéncia genérica de Ponta do Sol e Porto Santo realiza-se todos os dias
uteis, pelas 13h. e 45m., ficando de turno a distribuicao, em sistema de
rotatividade diaria, um dos juizes titulares de um destes juizos e na sede do
respetivo juizo, de acordo com o mapa anexo.

As distribui¢des extraordindrias relativas:

a. aojuizo de comércio do Funchal, ao juizo de execucao do Funchal, ao Juizo de
Familia e Menores do Funchal, ao juizo de instrucdo criminal do Funchal, ao
juizo local civel do Funchal e ao juizo local criminal do Funchal tém lugar no
Palacio da Justica do Funchal.

b. aojuizo do Trabalho, ao juizo central civel do Funchal, ao juizo central criminal
do Funchal, ao juizo local criminal e civel de Santa Cruz e aos juizos Locais de
competéncia genérica de Ponta do Sol e Porto Santo tém lugar na sede do
juizo do juiz titular de um destes juizos de acordo com o mapa anexo.

. A hora das distribuicbes extraordinarias referidas no niumero anterior é designada pelo

juiz de turno a distribuicao.

. As distribuicdes referidas nos n.°1 e 3 sdo efetuadas em bloco/totalidade ou de forma

sequencial pela ordem dos juizos ai referida.

Artigo 7°

Férias Judiciais
Durante as férias judiciais, as distribuicbes da Comarca da Madeira ficam centralizadas
no Funchal e tém lugar no Palacio da Justica do Funchal.
O juiz de turno fica igualmente de turno a distribuicdo e, quando estejam dois juizes de
turno, o turno a distribuicdo é assegurado, dentro de cada turno e de forma rotativa,
primeiro pelo juiz de turno a drea civel e depois pelo juiz de turno a drea criminal, de
acordo com o0 mapa anexo, sendo substituidos de acordo com a regra de supléncia
fixada para os turnos.
A distribui¢ao ordindrio tem lugar todos os dias uteis as 13h. e 45m..

. A hora das distribui¢ées extraordinarias referidas no ndmero anterior é designada pelo

juiz de turno a distribuicao.

. Adistribuicdo ordindria é realizada em bloco/totalidade ou com a seguinte sequéncia:

juizo central civel do Funchal.

juizo central criminal do Funchal.

juizo de comércio do Funchal.

juizo de execucao do Funchal.

juizo de familia e menores do Funchal.

juizo de instrucao criminal do Funchal.

juizo do trabalho do Funchal.

juizo local civel do Funchal.

juizo local criminal do Funchal.

juizo local civel de Santa Cruz.

juizo local criminal de Santa Cruz.

I juizo local de competéncia genérica de Ponta do Sol.
m. juizo local de competéncia genérica de Porto Santo.

S
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6. A hora das distribuicdes extraordindrias referidas no nimero anterior serd designada
pelo juiz de turno a distribuicao.

Artigo 8°
Atribui¢do de processo

1. Os inquéritos do Ministério Publico, criminais e tutelares educativos, sdo distribuidos
uma Unica uma vez para a pratica de ato jurisdicional.

2. Havendo necessidade de novo ato jurisdicional em inquérito ja distribuido, o processo
deve ser atribuido de acordo com a primeira distribui¢do em sessdo de distribuicdo sem
necessidade de qualquer indica¢do por parte do juiz de turno a distribuicao, devendo
constar do auto de distribui¢do a mencao de que se “tratou da atribui¢do de um processo
de inquérito ja distribuido”.

3. A hora das distribui¢6es para atribui¢ao de processo é designada pelo oficial de justica
dentro do hordrio referido no n.°4, do art. 2°, sendo realizada uma da parte da manha e
outra na parte da tarde.

4. Para além das distribui¢Ges para atribuicao de processo referidas no n.°3, em casos de
urgéncia, podem realizar-se outras distribui¢des para atribui¢do de processos, a efetuar
logo apds a apresentacao do processo a unidade da unidade central/ou equivalente
responsavel pela distribuicdo e dentro do hordrio referido no n.°4, do art. 2°.

5. Nos casos em que haja atribuicdo de um processo, deve ser explicitado nos sitios da
internet a que se refere o n.°2, do art. 209° do Cdd. de Proc. Civil, que houve essa
atribuicdo e o respetivo fundamento, devendo ser disponibilizado o acesso eletrénico ao
auto e respetivos anexos, nos termos definidos na portaria a que se refere o n.2, do art.
132°

Artigo 9°
Juiz auxiliar, juiz do quadro complementar, medida de gestdo

1. No caso de falta do juiz titular de um juizo, a distribuicdo que este deva presidir serd
assegurada pelo juiz auxiliar ou pelo juiz do quadro complementar que o substitua na
totalidade do juizo e a tempo integral.

2. Caso o juiz auxiliar ou o juiz do quadro complementar acresca ao quadro legal, sem
exercicio de fun¢des cumulativo e permanente, a distribuicao é assegurada pelo juiz
titular do juizo, sem prejuizo do que for determinado em medida de gestao.

3. Em caso de acumulagdo de fungdes, o juiz abrangido por esta medida presidird a
distribuicdo caso a medida de gestao, homologada pelo CSM, o preveja.

Artigo 10°
Rotatividade e impedimento/substituicdo do juiz de turno a distribuicao

1. As listas de rotatividade de turno a distribuicdao constam dos mapas anexos ao
presente regulamento.

2. Em termos de supléncia, 0 juiz que cesse o seu turno a distribui¢do assegura a
substituicdo do turno didrio seguinte, sendo que a substitui¢do do juiz do primeiro
turno € assegurada pelo juiz do ultimo turno.

2. Sendo previsivel a falta ou auséncia ao servico, ou, ndo o sendo, logo que seja
possivel, o juiz de turno a distribuicdo deverd comunicar, por qualquer meio, esse
facto ao juiz presidente para que este providencie pela sua substituicao.

3. Ojuiz de turno a distribuicdo pode solicitar a substituicao do seu turno de distribuicao
por outro juiz, mediante acordo de ambos, que deverd ser comunicado ao juiz
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presidente por e-mail até cinco dias antes do turno em causa, faculdade que pode ser
usada trés vezes por ano, sendo que essa substituicdo, caso obtenha a concordancia
do Juiz Presidente, serd publicitada na darea de servicos digitais dos tribunais, acessivel
no endereco eletrdénico https://tribunais.org.pt, referida no n.°s, do art. 2°.

Artigo 11°
Mapa de turno

1. Até ao termo da primeira semana de dezembro de cada ano, por referéncia ao ano
civil seguinte, o Gabinete de Apoio a Presidéncia elaborara os mapas de turno a
distribuicdo, com a correspondéncia entre cada dia util do ano e o juiz de turno a
distribuicdo em cada um desses nucleos.

2. Imediatamente antes da data da entrada em vigor da Portaria n.°350-A/2025/1 de
090UT, com inicio nessa data e termo ultimo dia (til do periodo de funcionamento
normal dos servicos do ano civil em curso, o Gabinete de Apoio a Presidéncia a
Presidéncia elaborard os mapas referidos no n.°1.

3. Os mapas de turnos sdao imediatamente divulgados na pagina da internet da comarca
e disponibilizados a todos os juizes e a todas as unidades responsdveis pela
distribuicdo.

Artigo 12°
Funcionarios de apoio a distribuicao

O juiz de turno a distribuicdo é coadjuvado por um oficial de justica a indicar pelo
administrador judicidrio, que também indicara o respetivo suplente.

Artigo 13°
Auto de distribuicao
Cabe ao juiz de turno a distribuicdo declarar a respetiva conclusdo e assinar
eletronicamente o correspondente auto.

Artigo 14°
Arquivo do auto de distribuicdo e respetivos anexos

1. O auto de distribuicdo e respetivos anexos, contendo os resultados de cada
distribuicdo, nos termos do n.°1, do art. 14° da Portaria n.°’350-A/2025/1 de 09OUT,
depois de assinados, sao enviados pelo oficial de justi¢a referido no art.’ 12° para o
Gabinete de Apoio a Presidéncia.

2. O auto de distribuicao e respetivos anexos ficam arquivados no Gabinete de Apoio a
Presidéncia, em pasta prépria, em suporte informatico, por um ano, sem prejuizo da
disponibilizagdo de especifica ferramenta informatica.

Artigo 15°
Publicitacdo dos resultados da distribuicao
A publicitacao dos resultados da distribuicao por meio de pauta é efetuada, as 17 horas de
Portugal continental, na drea de servicos digitais dos tribunais, acessivel no endereco
eletrénico https://tribunais.org.pt, durante um periodo de seis meses.

*

*
*
*
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Artigo 16°
Publicitacdo dos algoritmos da distribui¢do
Os algoritmos utilizados nas operacdes de distribuicdo sdo descritos e publicitados na
Area de Servicos Digitais dos Tribunais no endereco eletrdnico https://tribunais.org.pt,
durante um periodo de seis meses.

Artigo 17°
Norma Revogatoria
E revogado o regulamento de distribuicdo de atos processuais em vigor.

Artigo 18°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor em 22 outubro de 2025.
*

Funchal, 13 de outubro de 2025
Assinado de forma digital por Filipe

Filipe Duarte Camara Duarte Camara
Dados: 2025.10.13 16:22:22 +01'00'

Filipe Duarte Freitas Camara
(Juiz Desembargador - Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca da Madeira)
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