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TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL

Juiz Presidente
Avenida Dr. Anténio Rodrigues Manito, n.2 43 - R/C
2900-065 SETUBAL
Tel. 265 541 300 Fax: 265 541 499 Email: juiz.presidente.setubal@tribunais.org.pt

Despacho n.2 63/2022

ORIENTACOES GENERICAS SOBRE AS ASSESSORIAS AOS IMAGISTRADOS JUDICIAIS
DO TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL

Estabelece o artigo 35.2 da Lei da Organizacdo do Sistema Judicidrio que cada
comarca pode ser dotada de gabinetes de apoio destinados a prestar assessoria e
consultadoria técnica aos juizes presidentes e aos magistrados judiciais do tribunal,
funcionando na dependéncia organica do Conselho Superior da Magistratura.

Para o efeito, dispde o artigo 28.2, n.2 1 do Regulamento da Organizacdo do
Sistema Judiciario e Organizagcdo e Funcionamento dos Tribunais Judiciais que os
gabinetes de apoio aos magistrados judiciais sdo compostos por especialistas com
formacdo académica de nivel ndo inferior a licenciatura e experiéncia profissional
adequada em diversas dreas, tendo sido definida pela Comarca de Setubal a drea das
Ciéncias Juridicas.

Os gabinetes de apoio aos magistrados judiciais sao dirigidos pelo presidente do
tribunal (artigo 29.2 do Regulamento da Organizacdo do Sistema Judicidrio e
Organizacgdo e Funcionamento dos Tribunais Judiciais).

No ambito dos conteludos funcionais definidos para estes especialistas e tendo
em conta a area das Ciéncias Juridicas, as suas funcdes compreendem:

a) Proceder a pesquisa da legislacdo, jurisprudéncia e doutrina necessarias a
preparacao das decisdes nos processos judiciais;

b) Elaborar sumarios de decisGes, da legislacdo e da jurisprudéncia e da doutrina
de maior interesse cientifico, com a respetiva integracao em ficheiros ou em base de
dados; e

c¢) Colaborar na organizacao e atualizacdo da biblioteca do tribunal, bem como na
atualizacdo da informacao contida na pdagina “Web” da Comarca.

Como linhas transversais da atividade de uma assessoria, sdo normalmente
definidas a recolha, tratamento e divulgacdo da informacao junto daqueles a quem se
destinam - os magistrados judiciais a quem cabe a decisdo - mas também facultando o
acesso ao essencial dessas decisdes (sumario) a generalidade dos cidaddos, permitindo
uma maior certeza e seguranca juridica.

A assessoria aos tribunais justifica-se pela intencdo de obter decisGes mais
rapidas e justas, salvaguardando os direitos, garantias e interesses legalmente
protegidos dos cidadaos, fornecendo aos decisores as informacdes mais relevantes e
completas quanto possiveis que permitam aquelas decisdes.

Perante o excesso da informacdo disponivel, a tarefa da assessoria serd também
evitar os efeitos nefastos desse excesso, providenciando-se pela garantia da qualidade

-1-



TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL

Juiz Presidente

Avenida Dr. Anténio Rodrigues Manito, n.2 43 - R/C
2900-065 SETUBAL
Tel. 265 541 300 Fax: 265 541 499 Email: juiz.presidente.setubal@tribunais.org.pt

do tratamento da informacdo, a sua tempestividade e disponibilidade, no respeito
pelos tempos e prazos a que esteja sujeito o decisor e libertando-o da realizacdo de
tarefas que, ndo tendo um cunho marcadamente jurisdicional, fazem despender
tempo e meios necessarios a funcdo de julgar.

Com as assessorias de apoio, o juiz ndo perde o controle e a direcdo do processo
e beneficia de um melhor aproveitamento dos meios disponiveis.

O Conselho Superior da Magistratura definiu um conjunto de orientagGes sobre o
funcionamento das assessorias, bem como a comunicacdo da assiduidade e
pagamento das deslocacbes dos assessores (Circular n.2 3/2021), importando agora
dar cumprimento a algumas orienta¢gdes que, numa perspetiva de proximidade e
tendo em conta a realidade especifica do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, se
consideram importantes com vista a potenciar e orientar o trabalho dos assessores
designados para este Tribunal Judicial de Comarca.

Finalmente, por deliberacdo do Plenario do Conselho Superior da Magistratura
de 4 de outubro de 2022, foi aprovado o Regulamento do Gabinete de Apoio aos
Magistrados Judiciais de Comarca (Regulamento n.2 1064/2022, publicado no Didrio da
Republica 2.2 série, n.2 211, de 2 de novembro de 2022, pp. 80-84), atribuindo ao Juiz
Presidente da Comarca a competéncia para regular o modo como sao solicitados os
pedidos de assessoria pelos magistrados judiciais, incluindo as situacbes em que o
pedido de assessoria possa abranger mais do que uma Comarca.

No momento em que sdo elaboradas e aprovadas estas orientagdes genéricas, o
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal dispde de assessores em Ciéncias Juridicas,
mas, apesar disso, considera-se conveniente estabelecer regras relativas a outros
conteudos funcionais que acautelem um eventual alargamento do quadro, a alteragao
na composicao do GAMJ ou os pedidos que impliquem o recurso a assessores que se
encontram sediados noutras Comarcas.

Assim, ao abrigo do disposto nos artigos 4.2, 10.2, n.2 4, 11.2 e 16.9, todos do
Regulamento do Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais de Comarca, ouvidos
todos os Magistrados Judiciais e os Assessores da Comarca, sao aprovadas as
seguintes orientagdes genéricas sobre as Assessorias aos Magistrados Judiciais do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal:

CAPITULO |
Objeto e fungdes

Artigo 1.2
Objeto
As presentes orientacdes genéricas destinam-se a regular as fungdes e as tarefas
dos assessores aos magistrados judiciais do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.
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Artigo 2.2
Ambito de aplicacdo
O Tribunal Judicial da Comarca de Setubal dispde de um Gabinete de Apoio aos
Magistrados Judiciais, adiante designado por GAMJ, destinado a prestar assessoria e
consultadoria técnica aos Magistrados Judiciais e ao Juiz Presidente do Tribunal de
Comarca.

Artigo 3.2
Missao e conteudos funcionais

1 - O GAMJ tem como missdao exercer fungdes de assessoria técnica nas
seguintes areas:

a) Ciéncias Juridicas;

b) Economia, Gestdo, Contabilidade e Financas;

c¢) Psicologia.

2 - Os assessores aos magistrados judiciais de Ciéncias Juridicas tém como
principais funcdes:

a) Proceder a pesquisa da legislacdo, jurisprudéncia e doutrina necessdrias a
preparacao das decisGes nos processos judiciais;

b) Elaborar sumarios de decisdes, da legislacdo e da jurisprudéncia e da doutrina
de maior interesse cientifico, com a respetiva integracdo em ficheiros ou em base de
dados; e

¢) Colaborar na organizacdo e atualizacdo da biblioteca do tribunal, bem como na
atualizacdo da informacdo contida na pdagina eletrénica da Comarca e na pasta do
Sharepoint que lhes estd expressamente dedicada.

3 - Os assessores de economia, gestdo, contabilidade e financas terdo como
funcbes principais prestar auxilio aos magistrados judiciais nas dreas de andlise
financeira, contabilidade, auditoria, gestdao empresarial, consultoria fiscal e gestao de
insolvéncia e recuperacdo de empresas.

4 - Os assessores de psicologia terdo como fungdes principais prestar auxilio aos
magistrados judiciais, designadamente nas jurisdicdes da familia e das criangas e
criminal, nas seguintes vertentes:

a) Apoio técnico aos magistrados judiciais na preparacdo para a prestacdo de
declara¢des de criangas e jovens, no acompanhamento das mesmas, desde que nao
exista acompanhamento por técnico adequado designado pelas equipas
multidisciplinares de assessoria técnica;

b) Preparacdo e acompanhamento de criancas e jovens na tomada de
declara¢des para meméoria futura;

¢) Acompanhamento na prestacdo de declaracdo ou do depoimento de vitimas
de crimes, designadamente quando a audicdo ocorra em sede de declaragdes para
memoria futura;
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d) Apoio técnico, preparacdao e acompanhamento de declaracdes quando tal se
justifique, nomeadamente em funcdo da ocorréncia de situacdes semelhantes as
anteriores nas areas criminais e da familia e das criancas.

5 - Os assessores aos magistrados judiciais da Comarca de Setubal exercerdo
ainda as fungdes que lhes forem atribuidas pelo Conselho Superior da Magistratura.

CAPITULO Il
Diregdo e gestao das atividades de apoio

Secao |
Direcao e exercicio de fungoes

Artigo 4.2
Direcao
Os assessores designados pelo Conselho Superior da Magistratura para o
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal atuam sob a dire¢dao administrativa do Juiz
Presidente.

Artigo 5.2
Exercicio de fungGes e acesso

1 - Os assessores exercem as suas fungdes em toda a drea da Comarca de
Setubal, estando sediados num dos edificios situados no municipio sede.

2 - No exercicio das suas funcbes, os assessores de apoio aos magistrados
judiciais dispdem de cartao de identificagcdo pessoal e intransmissivel, beneficiam de
acesso livre as secretarias dos juizos centrais e locais da Comarca e tém direito a
colaboragdo que se mostre necessaria por parte dos oficiais de justica.

3 - Mediante prévia autorizacdo do Juiz Presidente e observadas as disposi¢cdes
legais aplicaveis, os assessores podem exercer as suas funcdes em regime de
teletrabalho.

Artigo 6.2
Equipamentos de apoio

1 - Os assessores de apoio aos magistrados judiciais tém direito ao uso dos meios
informaticos que lhes forem disponibilizados para o exercicio das suas funcgdes,
nomeadamente computador com acesso a rede do Ministério da Justica, monitor e
outros periféricos, telefone VOIP e, ainda que partilhada, a impressora.

2 - Os assessores deverdo dispor de enderecos eletrénicos profissionais
individuais.

3 - O GAMJ dispbe ainda de um enderego eletrénico dedicado cuja gestao
incumbe exclusivamente aos assessores deste gabinete.

4 - Incumbira aos érgaos de gestdo da Comarca, no exercicio das respetivas
competéncias, providenciar pela afetacdo e instalacdo dos referidos meios.
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Artigo 7.2
Acesso aos processos judiciais

1 - Os assessores de apoio aos magistrados judiciais dispdem de acesso ao
sistema informdatico de apoio a atividade dos tribunais, relativamente aos processos
concretos de cuja consulta dependa o trabalho a realizar.

2 - O acesso devera ser realizado através do pedido de consulta ou de
acompanhamento do processo.

3 - Caso o pedido de apoio ndo tenha sido solicitado pelo juiz titular do processo
cuja consulta se revele necessaria, o pedido de acesso deve ser fundamentado com
vista a permitir ao juiz titular aferir a verificacdo dos principios de acesso aos dados
judiciais.

4 - Os assessores deverdao dar conhecimento ao Juiz Presidente dos pedidos de
consulta ou de acompanhamento do processo, bem como dos pedidos de acesso
formulados.

Artigo 8.2
Organizagao e planeamento do trabalho

1 - O Juiz Presidente da Comarca realiza com os assessores de apoio aos
magistrados judiciais reunides de trabalho e de planeamento, com uma periodicidade
minima mensal, com vista a avaliacdo da atividade, dificuldades encontradas e
formulacgao de objetivos de trabalho.

2 - Com vista a auxiliar o processo de avaliacao e de progressao e de registo das
tarefas de organizacao e planeamento, o GAMJ elaborara um resumo circunstanciado
dessas reunides, que sera aprovado pelo Juiz Presidente da Comarca e conservado em
ficheiro digital de acesso exclusivo a este e aos membros do GAM.

Secao ll
Atividades de apoio

Artigo 9.2
Apoio aos magistrados judiciais na preparagao das decisoes

1 - No ambito das func¢des de pesquisa da legislacdo, jurisprudéncia e doutrina
necessarias a preparacao das decisdes nos processos judiciais, os assessores deverdo
dispor da possibilidade de acesso as informacGes relativas ao processo, contendo a
problematizacdo das questdes suscitadas por este, com vista a uma melhor
delimitacdo das matérias relativas a referida legislacao, doutrina e jurisprudéncia que
se revelem convenientes a elaboracao da decisao.

2 - Na elaboracdo das pesquisas para apoio ao processo decisério, o GAMIJ
deverd elaborar um resumo ou sumario das questdes a abordar, de acordo com a
extensdo da pesquisa efetuada.

Artigo 10.2
Apoio na elaboragdo dos sumarios de decisGes, legislagao, jurisprudéncia e doutrina
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1 - Cabe aos assessores a elaboracdo de sumarios de decisdes proferidas nos
juizos do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, de acordo com as orientacdes
fornecidas pelo Juiz Presidente e as sugestdes fornecidas pelos magistrados judiciais da
Comarca de Setubal.

2 - Na elaboragao dos sumarios, os assessores deverao ter sempre em conta a
anonimizac¢do das identificagGes dos intervenientes de acordo com as regras aplicaveis
em matéria de protecdo de dados pessoais e sensiveis.

3 - Os sumarios e conteudo das decisGes serdo publicadas em local préprio da
pagina informatica da Comarca de Setubal, sem prejuizo do desenvolvimento relativo
ao processo em curso de publicagdao integral das decisdes dos tribunais de 1.2
instancia.

Artigo 11.2
Grupos de trabalho
1 - Caso entenda necessario, o Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de
Setubal pode criar um grupo de trabalho, composto por magistrados judiciais de
diversas jurisdi¢des, que definam os critérios de publicacdo das decisdes.
2 - A participacdo neste grupo de trabalho depende sempre da anuéncia do
respetivo magistrado judicial.

Artigo 12.2
Apoio na elaborac¢ao de sumarios de legislagdao

1 - Cabe aos assessores de apoio aos magistrados judiciais a elaboracao
quinzenal dos sumarios de atos legislativos e regulamentares publicados no Diario da
Republica, com interesse para as areas da justica, os quais serdo divulgados por todos
os magistrados judiciais.

2 - Caso as condicdes de acesso o permitam, sera igualmente realizada uma
sumula trimestral dos atos publicados no Jornal Oficial da Unido Europeia que possam
revelar interesse para o exercicio das fungdes jurisdicionais exercidas no Tribunal
Judicial da Comarca de Setubal.

3 - Os critérios de inclusdo dos atos nestas sumulas s3ao definidos pelo Juiz
Presidente, sem prejuizo das sugestdes e contributos fornecidos pelo GAMJ e pelos
magistrados judiciais da Comarca.

Artigo 13.2
Apoio na organizagao e atualizacao das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de
Setubal

1 - Com vista a organizacdo e atualizacdo da biblioteca do Tribunal Judicial da
Comarca de Setubal, cada um dos nucleos da Comarca de Setubal devera fornecer os
elementos necessarios que permitam a concretizacdo dessa tarefa, devendo os
assessores apresentar uma proposta concreta de organizacdo e atualizacdo, a iniciar
pelos seguintes juizos:
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- Juizos Centrais e Locais instalados no Palacio de Justica de Setubal;

- Juizos Centrais instalados no Edificio Esplanada, em Setubal;

- Juizo de Competéncia Genérica de Sesimbra;

- Juizo Local de Grandola (incluindo o Juizo de Proximidade de Alcacer do Sal);

- Juizos Centrais e Locais de Santiago do Cacém e de Sines.

2 - Esta tarefa deverd estar concluida no prazo maximo de seis meses apds a
divulgacdo definitiva destas orientacGes genéricas, devendo os érgdos de gestao e de
proximidade da Comarca fornecer o apoio que se revele necessdrio para o efeito.

Artigo 14.2
Apoio na gestao da pagina Web e no Sharepoint da Comarca de Settibal

1 - Os assessores dispordo de acesso a pagina Web da Comarca, cabendo-lhes a
gestdo e divulgacdo das decisGes que forem objeto de publicacdo, das noticias relativas
a Comarca e de outros assuntos que sejam considerados relevantes pelo Juiz
Presidente.

2 - Os assessores disporao de acesso ao Sharepoint do Tribunal Judicial da
Comarca de Setubal, cabendo-lhes a gestdo e insercdo dos trabalhos e pesquisas
realizados, de acordo com as orientagdes fornecidas pelo Juiz Presidente.

Secao lll
Pedidos de assessoria

Artigo 15.2
Elaboragido de pesquisas de contetido genérico

1 - Mediante sugestdo de qualquer magistrado judicial da Comarca ou por
iniciativa propria, o Juiz Presidente pode determinar que o GAMJ elabore pesquisas de
legislacdo, doutrina e jurisprudéncia sobre questGes que constituam objeto de
recorrente apreciagdo nos processos em curso na Comarca ou em que se preveja a sua
necessidade em fung¢do da sua novidade ou da complexidade.

2 - A elaboracdo destas pesquisas serd objeto de divulgacdo no Sharepoint da
Comarca.

3 - A execucdo desta tarefa de apoio ndo poderd prejudicar a elaboracdo de
pesquisas para processos em concreto a que tenha sido dada prioridade pela urgéncia
ou oportunidade do pedido de assessoria.

Artigo 16.2
Procedimento relativo ao pedido de assessoria em Ciéncias Juridicas ou em
Economia, Gestdo, Contabilidade e Finangas
1 - Os pedidos de assessoria formulados pelos magistrados judiciais relativos as
areas de Ciéncias Juridicas, Economia, Gestdo, Contabilidade e Financas deverdo ser
remetidos ao Juiz Presidente com a antecedéncia que se revele adequada a solicitacdo
em causa, contendo os elementos necessdrios com vista a definicdo da eventual
urgéncia da pesquisa ou a complexidade das questdes suscitadas.
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2 - Tratando-se de elaboracdo de pesquisas para apoio a decisdo num processo
concreto, deverdo ser fornecidos os seguintes elementos:

a) ldentificacdo do processo;

b) Prazo limite previsivel para a necessidade do trabalho de assessoria;

c) Elementos que ajudem a delimitar o ambito das questdes relativamente as
quais é pedida a assessoria e, quando aplicdvel, a indicagdo de eventuais descritores de
pesquisa.

3 - Apds a rececdo do pedido, o Juiz Presidente encaminha imediatamente a
solicitacdo para o GAMJ, devendo os assessores informar a afetacdo das tarefas e
eventuais necessidades de apoio nas consultas.

4 - Recebida esta informacdo, o Juiz Presidente informa o magistrado judicial
sobre a execug¢do da assessoria e a eventual necessidade de pedido de consulta ou de
acompanhamento do processo.

5 - Elaborada a pesquisa, a mesma serd imediatamente remetida ao magistrado
judicial, com conhecimento ao Juiz Presidente.

6 - Caso o interesse da questdo o justifique, mediante prévia autorizagcdo do
magistrado judicial que pediu a assessoria e expurgados os elementos que possam
permitir a identificacdo dos dados do processo, o Juiz Presidente pode decidir a
publicacdo das pesquisas efetuadas no Sharepoint da Comarca.

Artigo 17.2
Procedimento relativo ao pedido de assessoria em Psicologia
1 - Os pedidos de assessoria formulados pelos magistrados judiciais

relativamente a area da Psicologia deverao ser formulados ao Juiz Presidente com a
antecedéncia que se revele adequada a solicitacdo em causa, contendo os elementos
necessarios com vista a definicdo da eventual urgéncia da pesquisa ou a complexidade
das questdes suscitadas.

2 - Apds a recegdo do pedido, o Juiz Presidente encaminha imediatamente a
solicitacdo para o GAMJ, devendo o assessor nesta area informar sobre eventuais
necessidades de apoio nas consultas.

3 - Recebida esta informacdo, o Juiz Presidente informa o magistrado judicial
sobre a execucdo da assessoria e a eventual necessidade de pedido de consulta ou de
acompanhamento do processo.

4 - A execucdo do apoio através da assessoria serd entdo articulada entre o
magistrado judicial e o assessor, atenta a especificidade da sua intervencdo e a
eventual necessidade de agendamento dos atos de execucdo e o apoio que se mostre
necessario assegurar no local onde decorrerdao os mesmos.

5 - Executada e finda a tarefa de assessoria, a mesma sera imediatamente
comunicada ao magistrado judicial, com conhecimento ao Juiz Presidente.

Artigo 18.2
Pedidos de assessoria a outras Comarcas

-8-



TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL

Juiz Presidente

Avenida Dr. Anténio Rodrigues Manito, n.2 43 - R/C
2900-065 SETUBAL
Tel. 265 541 300 Fax: 265 541 499 Email: juiz.presidente.setubal@tribunais.org.pt

1 - Caso se revele necessario no apoio ao processo decisdrio o recurso a funcdes
de assessoria técnica que a Comarca de Setubal ndo disponha, os magistrados judiciais
podem solicitar esse apoio através do Juiz Presidente, fornecendo-lhe os elementos
necessarios sobre a urgéncia e oportunidade da assessoria.

2 - O Juiz Presidente da Comarca contactara o Juiz Presidente de que depende o
assessor habilitado a prestar o apoio solicitado, fornecendo-lhe os elementos
remetidos pelo magistrado judicial que solicita o apoio.

3 - Caso seja possivel prestar o referido apoio, os termos da sua execugao serao
assegurados mediante acordo entre os Juizes Presidentes de Comarca envolvidos,
devendo ainda ser garantida a interven¢ao do magistrado judicial que solicitou o apoio
€ 0 assessor.

Artigo 19.2
Principio geral da tramitacao dos pedidos
1 - Sempre que se mostre possivel, os pedidos de assessoria e a respetiva
execucdo serdo realizadas através de procedimentos desmaterializados.
2 - O GAMJ conservard um arquivo eletréonico de todos os pedidos de assessoria,
procedimentos preparatdrios e dos resultados da execugao.

CAPITULO 1l
Deslocacbes em servico

Artigo 20.2
Deslocagdes em veiculos automdveis da Comarca

1 - Em caso de necessidade de servico, os assessores de apoio aos magistrados
judiciais tém o direito de ser transportados nos veiculos automéveis ao servico do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, mediante prévia autorizacdo do Juiz
Presidente.

2 - O Juiz Presidente articulara o uso dos veiculos automoveis para este fim com
a Administradora Judiciaria, ponderando outras necessidades de utilizacao.

Artigo 21.¢
Despesas de transporte

1 - Os assessores que tenham direito a ajudas de custo ou despesas de
transporte pelas deslocagGes em servico publico devem remeter o boletim itinerario
referente ao més anterior ao Juiz Presidente da Comarca, sendo este apresentado, em
regra, até ao dia cinco do més seguinte ao da deslocacdo em causa.

2 - Caso ndo exista motivo para retificacdo ou recusa, o Juiz Presidente da
Comarca regista a data de rececdo do boletim itinerdrio e valida o mesmo com a
confirmagdo das deslocacbes inscritas (origem/destino e data/hora), bem como do
motivo que justificou a deslocacdo, através da aposi¢cdo do despacho de “Validado”.

3 - Em seguida, através do Gabinete de Apoio, o Juiz Presidente da Comarca
remete ao Conselho Superior da Magistratura os boletins itinerarios originais, através
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de correio eletrénico ou de comunicacdo eletrénica a realizar pelo IUDEX, em drea
destinada aos Gabinetes de Gestdo das Comarca, para verificacdo e posterior
processamento.

CAPITULO IV
Assiduidade e auséncias ao servigo

Artigo 22.2
Requerimento e comunicagao de férias, faltas, licengas ou outros impedimentos

1 - Os assessores devem requerer e comunicar, através de requerimento dirigido
ao Juiz Presidente da Comarca, preferencialmente através de comunicacdo eletrénica
e utilizando os modelos previstos nos anexos a este despacho, quaisquer auséncias ao
servico, nomeadamente férias, faltas, licencas ou outros impedimentos.

2 - Para efeitos de marcacdo de férias, devera ser utilizado o modelo reproduzido
no Anexo | enquanto que, para as demais faltas, devera ser utilizado o modelo
reproduzido no Anexo ll, servindo estes de base documental quando ndo devam ser
fornecidos outros elementos.

3 - O requerimento de marcacdo de férias anuais deverd ser preenchido e
remetido ao Juiz Presidente da Comarca até ao dia 31 de marco de cada ano.

4 - Quaisquer alteracOGes aos periodos de férias inicialmente marcados e
autorizados, bem como a transicdo de dias de férias ndo gozados para o ano seguinte,
devem ser requeridas com a devida antecedéncia, carecendo de autorizacdo do Juiz
Presidente da Comarca.

5 - Os dias de férias vencidas no ano anterior e que ndo sejam gozadas até 30 de
abril devem ser requeridas ao Juiz Presidente da Comarca em cumulagdo com o gozo
de férias com as férias vencidas no ano em causa até ao dia 31 de margo de cada ano.

6 - As demais faltas, auséncias ou impedimentos devem ser comunicadas nos
termos da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, consoante a finalidade a que se
destinem.

7 - A marcacao de periodos de meios dias de férias é aplicavel unicamente no
ambito das faltas justificadas por conta do periodo de férias, nos termos do n.2 1 do
artigo 135.2 da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas.

Artigo 23.2
Validagao das faltas

1 - O Juiz Presidente da Comarca de Setubal valida as faltas ou auséncias
mencionadas no artigo anterior e comunica as mesmas ao Conselho Superior da
Magistratura, através de correio eletrénico, acompanhadas da respetiva base
documental.

2 - O Conselho Superior da Magistratura procede a validacdo das faltas ou
auséncias com as respetivas implicagdes remuneratorias.

CAPITULO V
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Disposigoes finais

Artigo 24.2
Casos omissos
Os casos omissos e ndo especialmente previstos ou que ndao impliquem a
dependéncia funcional dos assessores relativamente ao Conselho Superior da
Magistratura serdo resolvidos por despacho do Juiz Presidente da Comarca.

Artigo 25.2
Entrada em vigor
As presentes orientacdes entram em vigor no dia Util seguinte a sua publicacao
na pagina informdtica do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

*

Dé-se conhecimento ao Conselho Superior da Magistratura, ao Magistrado do
Ministério Publico Coordenador, a Administradora Judicidria, aos Magistrados Judiciais
da Comarca e aos Senhores Funcionarios Judiciais do Tribunal Judicial da Comarca de
Setubal.

Publique-se na pagina informatica do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

Setubal, 2 de dezembro de 2022
O Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal

Assinado de forma

Anténio digital por Anténio

José Fialho

José Fialho pados: 2022.12.02
10:46:02 Z
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Anexo

MODELO DE REQUERIMENTO PARA MARCAGAO DE FERIAS

Exmo. Senhor Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal

NOME:

Categoria: ASSESSOR DE APOIO AOS MAGISTRADOS JUDICIAIS

Morada:

Contactos:

Solicito autorizacdo para marcar as férias referentes ao ano de

, tendo direito a

dias:
ANOS DE SERVICO EM 31/12/__ ( )
MARCAGAO
Inicio Fim Dias
o — /__J
2° / / / /
3° / / / /
s - |
5° / / / /
TOTAL DE DIAS -------ememeee--
,_ ] /20

Assinatura:
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INFORMAGAO ADMINISTRATIVA PARECER
Tem direito @ --------------- dias
Ja gozou --------m-momemee - dias
Falta gozar ------------------ dias
S S .V _/__J0____
Pelo Gabinete de Apoio, O Juiz Presidente,

ObservacgGes: Em caso de alteragdo a qualquer item, devera ser comunicado por escrito.
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Anexo Il

MODELO DE REQUERIMENTO PARA JUSTIFICAGAO DE FALTAS

Exmo. Senhor Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal

NOME:

Categoria: ASSESSOR DE APOIO AOS MAGISTRADOS JUDICIAIS

vem, por este meio, comunicar ( )/ confirmar ( ) a seguinte falta: () Manh3 (] Tarde

_/ /202 (umdia) De / /202 a /__/202__ (mais do que um dia)
X | cép. DESCRICAO

01 Por conta do periodo de férias - a descontar no periodo de férias do ano
de20__ .

03 | Assisténcia a filhos doentes, MENORES de 10 anos de idade.

04 |Falecimento de familiar.

07 | Assisténcia a familiar doente (exceto filho menor de 10 anos).

08 |Acidente em servigo ou doenga profissional.

09 |Porisolamento profilatico.

10 | Exercicio da atividade sindical

11 | Assisténcia na tuberculose (AFCT)

12 ] Casamento

13 | Prestagdo de exames (Estatuto Trabalhador-Estudante)

14 | Para cumprimento de obrigacoes

39 | Consultas pré-natais/amamentagdo/aleitagdo

a4 FUNCIONARIO - Tratamento ambulatério consultas
médicas/exames diagndstico

a5 FAMILIAR - Tratamento ambulatério consultas
médicas/exames diagndstico
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Declaro que sou o - familiar em melhores condigdes
para prestar acompanhamento/assisténcia ao doente

Observacoes:

Junto:

Pelo exposto, solicito a justificacdo da falta.
Setdbal, / /20

O Assessor,

INFORMAGAO ADMINISTRATIVA PARECER

A falta apresenta-se devidamente

justificada.

_J_J20__

Pelo Gabinete de Apoio,

_J__J20____

O Juiz Presidente,
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