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DESPACHO N.2 76/2025

ORIENTACOES GENERICAS SOBRE A DISTRIBUICAO DE PROCESSOS NO TRIBUNAL JUDICIAL
DA COMARCA DE SETUBAL DE ACORDO COM A LEIN.2 56/2025, DE 24 DE JULHO

RELATORIO EXPLICATIVO

Estabelece o artigo 204.2, n.2 1 do Cddigo de Processo Civil (com a reda¢do dada pela Lei
n.2 56/2025, de 24 de julho) que as operagdes de distribuicdo e registo s&o realizadas por meios
eletrénicos, os quais devem garantir aleatoriedade no resultado e igualdade na distribui¢ao do
servigo.

A distribuicdo é um ato da secretaria, cabendo ao juiz de turno a distribuicdo decidir as
questdes suscitadas pelo funciondrio que a efetua, nomeadamente na preparagio e
classificacdo dos processos pela secretaria, e assegurar o controlo dos atos manuais e respetivo
fundamento (artigo 204.2, n.2 4 do Cddigo de Processo Civil).

O juiz de turno a distribuicdo é designado pelo presidente do tribunal, em regime de
rotatividade, nos tribunais onde haja mais de um juiz (artigo 204.2, n.2 5 do Cddigo de Processo
Civil).

A distribuicdo dos atos processuais é efetuada através do sistema de informacdo de
suporte a atividade dos tribunais (artigo 13.2, n.2 1 da Portaria n.2 350-A/2025/1, de 9 de
outubro).

A distribuicdo eletrénica é feita uma vez por dia, nos dias Uteis, por nucleo, em hordrio
fixo a determinar pelo presidente do tribunal, sem prejuizo da realizacdao de distribui¢es
ordinarias por determinacdo do juiz de turno a distribuigao (artigo 13.2, n.>*3 e 4 da Portaria n.2
350-A/2025/1, de 9 de outubro).

A distribuicdo corresponde a operagao pela qual se reparte entre varios o que pertence
ou toca a cada um deles pelo que, nos termos do artigo 203.2 do Cddigo de Processo Civil, a
finalidade primacial da distribuicdo é a reparticao com igualdade do servico judicial.

Na jurisdicao civel, as operagdes de distribuicao tém assento legal nos artigos 212.2 do
Cédigo de Processo Civil, 33.2 do Regime Geral do Processo Tutelar Civel, 17.2 do Cddigo da

Insolvéncia e da Recuperacao de Empresas, 21.2 do Cédigo de Processo de Trabalho e, na
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jurisdicdo criminal, por auséncia de uma definicao legal de espécies na distribuicdo, deve
atender-se as complexidades dentro de cada forma de processo.

Cabe ao juiz presidente do tribunal de comarca:

a) Designar o juiz de turno a distribuicao, em regime de rotatividade, nos tribunais onde
haja mais de um juiz;

b) Definir o horario fixo didrio de distribuicdo a realizar nos dias Uteis;

c) Determinar a publicacdo e atualizacdo das decisdes, deliberagdes, provimentos e
orientagdes que condicionam as operac¢des de distribuicio na Area dos Servicos Digitais dos
Tribunais.

Concretizando estas competéncias e outras regras que se consideram complementares
destas, as presentes orientagdes genéricas definem o regime de rotatividade do juiz de turno a
distribuicdo, os nucleos do tribunal de comarca onde estes turnos serdao organizados em regime
de turno, a previsdo de regras especificas para as escalas de distribui¢cdo durante os periodos de
férias judiciais, o estabelecimento de regras especiais sobre eventuais necessidades de
substituicdo ou de permuta do juiz de turno a distribuicdo em caso de auséncia ou outro
impedimento, o horario didrio da distribuicdo ordinaria e, obtida a concordancia de todos os
juizes, o estabelecimento de regras que agilizem a distribuicdo extraordinaria, conceito que
reveste alguma indeterminacdo e artificialidade face aos objetivos e finalidades da distribuicdo
e a intencdo declarada de corrigir as entropias identificadas no quotidiano dos tribunais,
decorrentes da implementac¢do do sistema anterior.

Neste sentido, o horario fixo estabelecido para todos os ntcleos do Tribunal da Comarca
de Setubal serdo as 11 horas dos dias Uteis, permitindo, ndo sé a preparagao e classificacdo dos
atos que entrem até esta hora, mas, ao mesmo tempo, habilitando a pratica de atos processuais
no mesmo dia sem prolongamentos excessivos no horario de funcionamento do tribunal, tal
como sucedia na distribuicdo dos processos sumarios.

Com vista a evitar a intervencdo excessiva do juiz de turno a distribuicdo para determinar
as distribuicdes extraordinarias previstas no n.2 3 do artigo 13.2 da Portaria n.2 350-A/2025/1,
de 9 de outubro, a qual poderia ser reclamada durante a realizacdo de diligéncias processuais
por parte daquele juiz, foi acordado pelos juizes do Tribunal da Comarca de Setubal que estas

teriam lugar a medida que os papéis e atos dessem entrada nas unidades centrais, justificando
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a intervencdo do juiz de turno a distribuicdo apenas se esta for considerada necessaria nos
termos do n.2 4 do artigo 204.2 do Cédigo de Processo Civil.

Com vista a fornecer orientacdes precisas sobre o termo diario da entrada de papéis e
atos sujeitos as distribuicGes ordindrias e tendo em conta o horario de funcionamento das
secretarias (artigo 2.2 da Portaria n.2 307/2018 de 29 de novembro) e as obrigacdes de
publicacdo estabelecidas no artigo 14.2, n.2 1 da Portaria n.2 350-A/2025/1, de 9 de outubro, é
fixado o hordrio das 16 horas como o termo normal de entrada de papéis sujeitos a distribuicdo
nesse dia, sem prejuizo de determinacdo diferente por parte do juiz de turno a distribui¢do caso
exista algum ato processual urgente que deva ser praticado depois deste hordrio, reclamando
assim a intervencao judicial.

Finalmente, com o objetivo de consolidar as orientag¢des legais e regulamentares sobre as
operacgdes de distribuicdo e a intervengdo do juiz de turno a distribuicBes, reproduzem-se as
mesmas de acordo com uma reda¢do mais clara e objetiva, procurando ndo comprometer o
sentido do texto legal, o qual servird sempre de referéncia.

Foram ouvidos:

- O Exmo. Magistrado do Ministério Publico Coordenador;

- A Exma. Administradora Judiciaria;

- Os Exmos. Juizes e Oficiais de Justi¢a do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

Capitulo |

Disposicoes gerais

Artigo 1.2
Objeto e normas habilitantes
As presentes orientagdes genéricas reformulam as regras inicialmente estabelecidas
sobre as operac¢des de distribuicdo dos processos no Tribunal Judicial da Comarca de Setubal,
no dmbito das competéncias atribuidas ao juiz presidente pela Lei da Organizacdo do Sistema
Judiciario, pela Lei n.2 56/2025, de 24 de julho, e pela Portaria n.2 350-A/2025/1, de 9 de

outubro.

Artigo 2.2
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Distribuicao e principios gerais

1 - A distribuicdo compreende o conjunto de operacdes efetuadas de forma eletroénica,
através do sistema informatico de suporte a atividade dos tribunais, mediante as quais se
processa a reparticdo por todos os juizes do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal dos
processos entrados em juizo e de acordo com as competéncias estabelecidas na Lei da
Organizac¢do do Sistema Judiciario e nas leis de processo.

2 - As operacOes de distribuicdo devem garantir aleatoriedade no resultado e igualdade
na distribuicdo do servigo, assegurando a salvaguarda dos principios do juiz natural, da

legalidade, da independéncia e da imparcialidade dos tribunais.

Capitulo I

Organizagao da distribuicao

Artigo 3.2
Nucleos da distribuicao

1 - Para os efeitos do disposto no n.2 4 do artigo 13.2 da Portaria n.2 350-A/2025/1, de 9
de outubro, sdo considerados como nucleos do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, os
seguintes:

a) Nucleo de Setubal - Juizos Centrais Civeis e Criminais de Setubal, Juizo de Instrucdo
Criminal de Setubal, Juizo de Familia e Menores de Setubal, Juizo de Trabalho de Setubal, Juizo
de Comércio de Setubal, Juizo de Execugao de Setubal, Juizo Local Criminal de Setubal e Juizo
Local Civel de Setubal;

b) Nucleo de Sesimbra - Juizo de Competéncia Genérica de Sesimbra;

¢) Nucleo de Grandola e Alcacer do Sal - Juizo Local Criminal de Grandola e Juizo Local
Civel de Grandola;

d) Nucleo de Santiago do Cacém - Juizo de Familia e Menores de Santiago do Cacém, Juizo
Local Civel de Santiago do Cacém e Juizo Local Criminal de Santiago do Cacém;

e) Nucleo de Sines - Juizo de Trabalho.

2 - Na organizacdo do turno a distribuicdo, participam todos os magistrados judiciais que,
durante o periodo a que diz respeito a escala, exergcam fungdes nos juizos centrais e locais

correspondentes aos nucleos identificados no nimero anterior.
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3 - Para efeitos de distribui¢do, ndo sdo considerados nucleos os Juizos de Proximidade

de Alcacer do Sal e de Sines.

Artigo 4.2
Ordem de sequéncia do turno a distribuicao
1 - O turno a distribuicdo terd uma duragao semanal iniciando-se no primeiro dia util
(segunda-feira) e terminando no ultimo dia util (sexta-feira), salvo se qualquer um desses dia
Uteis coincidir com férias judiciais.
2-Aordem de sequéncia semanal do turno a distribuicdo é a que se encontra estabelecida
para os turnos de sabados e feriados consecutivos, incluindo todos os juizos das unidades
organicas que integram os nucleos de distribuicdo, de acordo com a seguinte sequéncia:
1.2 - Nucleo de Setubal:
a) Juizo Local Criminal de Setubal - Juiz 1;
b) Juizo Local Criminal de Setubal - Juiz 2;
¢) Juizo Local Criminal de Setubal - Juiz 3;
d) Juizo Local Criminal de Setubal - Juiz 4;
e) Juizo Local Criminal de Setubal - Juiz 5;
f) Juizo de Instrucdo Criminal de Setubal - Juiz 1;
g) Juizo de Instrucdo Criminal de Setubal - Juiz 2;
h) Juizo Local Civel de Setubal - Juiz 1;
i) Juizo Local Civel de Setubal - Juiz 2;
j) Juizo Local Civel de Setubal - Juiz 3;
k) Juizo de Trabalho de Setubal - Juiz 1;
/) Juizo de Trabalho de Setubal - Juiz 2;
m) Juizo de Familia e Menores de Setubal - Juiz 1;
n) Juizo de Familia e Menores de Setubal - Juiz 2;
0) Juizo de Familia e Menores de Setubal - Juiz 3;
p) Juizo de Execucdo - Juiz 1;
g) Juizo de Execucdo - Juiz 2;
r) Juizo de Comércio - Juiz 1;

s) Juizo de Comércio - Juiz 2;



-

TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL

Juiz Presidente
Avenida Dr. Antdnio Rodrigues Manito, n.2 43 - R/C 2900-065 SETUBAL
Tel. 265 541 300 Fax: 265 541 499 Email: gestao.comarca.setubal@tribunais.org.pt

t) Juizo Central Civel de Setubal - Juiz 1;

u) Juizo Central Civel de Setubal - Juiz 2;

v) Juizo Central Civel de Setubal - Juiz 3;

w) Juizo Central Criminal de Setubal - Juiz 1;
x) Juizo Central Criminal de Setubal - Juiz 2;

y) Juizo Central Criminal de Setubal - Juiz 3;

z) Juizo Central Criminal de Setubal - Juiz 4.

2.2 - Nucleo de Sesimbra:

a) Juizo de Competéncia Genérica de Sesimbra - Juiz 1;
b) Juizo de Competéncia Genérica de Sesimbra - Juiz 2;
.2 - Nucleo de Santiago do Cacém:
a) Juizo Local Criminal de Santiago do Cacém - Juiz 1;
b) Juizo Local Criminal de Santiago do Cacém - Juiz 2;
¢) Juizo Local Civel de Santiago do Cacém - Juiz 1;
d) Juizo de Familia e Menores de Santiago do Cacém - Juiz 1.

3 - Os juizes auxiliares, do quadro complementar ou colocados em regime de reforgo ou
além-quadro, ou seja, que ndo estejam em regime de substituicdo do titular integrardo a escala
de turno a distribuicdo na sequéncia posterior a unidade organica onde se encontram colocados.

4 - Atento o disposto no n.2 5 do artigo 204.2 do Cdédigo de Processo Civil, ndo sdo
organizados turnos para a distribuicdo nos nucleos de Grandola e de Sines, sendo as tarefas
correspondentes assumidas pelos respetivos juizes nas suas dreas de competéncia material e
territorial.

5 - Sem prejuizo da designacao inicial apds a entrada em vigor deste regime, as escalas
serdo elaboradas com, pelo menos, sessenta dias de antecedéncia, podendo ser realizadas de
acordo com a designa¢do da respetiva unidade organica ou, quando se mostre possivel,
identificando o magistrado judicial.

6 - A organizagdo das escalas de distribui¢do suspende-se durante as férias judiciais, sendo
retomada apds estes periodos de acordo com a sequéncia em que se encontrava.

7 - O Juiz Presidente da Comarca promovera sempre a audicdo prévia dos juizes apods a

elaboracado da escala de distribuicdo com vista a detetar alguma omissao, erro ou imprecisao.
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Artigo 5.2
Organizacgao da distribuicao
As operacoes de distribuicdo terdo lugar no nucleo onde exercer fungdes o juiz designado
para o turno a distribuicdo, abrangendo as operagdes de distribuicdo em todos os juizos desse

nucleo.

Artigo 6.2
Impedimentos e intervengao do substituto

1 - Para efeitos de intervencdo do juiz substituto, apenas sdo considerados impedimentos
as faltas, dispensas de servico e licengas que tenham sido concedidas ao magistrado designado
em data anterior a organizagao da escala de distribuigado.

2 - Caso esse impedimento seja conhecido aquando da elaboragdo e nao tenha ocorrido
substituicdo de lugar, esse magistrado ndo sera incluido no turno a distribuicao.

3 - As fung¢Oes de supléncia serdo exercidas pelo juiz que se seguir imediatamente na
designacao.

4 - Sempre que possivel, a substituicdo sera assegurada por juiz exercendo fungdes no

mesmo nucleo, exceto no caso de permuta.

Artigo 7.2
Permuta no turno de distribuicao

1 - A permuta entre magistrados judiciais no turno a distribuicdo é sempre possivel, ndo
dependendo da invocacdao de qualquer motivo ou justificacdo, sendo apenas suficiente a
comunicagdo por escrito da mesma ao Juiz Presidente da Comarca com a antecedéncia que se
revele necessaria para garantir as devidas comunicacgdes.

2 - Em caso de permuta, o Juiz Presidente da Comarca, pessoalmente ou através do
Gabinete de Apoio, efetua as comunica¢des necessarias relativas ao magistrado judicial que ira

assegurar o turno a distribuicdo.

Artigo 8.2

Hora e local onde se efetuam as operagoes de distribuicao
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1 - Para efeitos do n.2 3 do artigo 13.2 da Portaria n.2 350-A/2025/1, de 9 de outubro, sdo
fixadas as 11 horas dos dias Uteis para a realizacdo da distribuicdo eletrénica em cada um dos
nucleos que integram o Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

2 - As distribui¢des extraordinarias terao lugar logo que o ato processual dé entrada na
respetiva unidade central, em fungdo da natureza e do conteldo dos atos processuais a
distribuir.

3 - Apenas serdo objeto de distribuicdo extraordinaria os atos ou papéis entrados até as
16 horas, salvo se o juiz de turno a distribuicdo, em funcdo do referido ato, autorizar que a
operacao de distribui¢cdo tenha lugar posteriormente.

4 - As operacgoes de distribuicdo realizadas apds as 17 horas, ou seja, apds a publicacdo
dos resultados da distribuicdo por meio de pauta apenas terdo lugar por determinagdo expressa
do juiz de turno a distribuicdo, informando previamente o juiz titular da unidade organica onde

o processo deva ser distribuido.

Capitulo 1l

Organizagao da distribuicao durante as férias judiciais

Artigo 9.2
Nucleos da distribuicao
1 - Durante o periodo das férias judiciais, as funcdes de juiz de turno a distribuicdo sao
asseguradas pelo juiz que se encontrar de turno e, se for caso disso, dentro da respetiva area de
competéncia material.
2 - Em caso de impedimento, a substituicdo serd assegurada pelo juiz que estiver

designado como suplente.

Artigo 10.2
Distribuicao de processos nao urgentes
Durante o periodo de férias judiciais e com vista a permitir a organizacdo do trabalho das
secretarias apds aquele periodo, podem ser realizadas operacGes de distribuicdo relativamente

a processos a que a lei ndo confira natureza urgente.

Capitulo IV

8
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Atos de distribuicao

Artigo 11.2
Atos de preparacao e classificagao da distribui¢ao

1- Antes da hora designada para a distribuicdo, as se¢des centrais de cada um dos nucleos
onde deram entrada e atos e papéis submetidos a distribuicdo organizam eletronicamente em
pastas os processos entrados.

2 - As operagoes de distribuicdo devem contemplar todos aqueles atos que, em razao da
natureza do processo ou ato a distribuir, estejam nesse momento em condi¢cdes de ser
distribuidos.

3 - Quando ndo seja possivel a classificagdo automatica dos atos processuais, as se¢oes
centrais procedem a sua classificagdo manual de acordo com as respetivas espécies ou

complexidades.

Artigo 12.2
Atos de distribuicao extraordinaria
A distribuicdo extraordinaria deve igualmente contemplar todos aqueles atos que, em
razdo da natureza do processo ou ato a distribuir, estejam nesse momento em condi¢des de ser

distribuidos.

Artigo 13.2
Operagoes da distribuicao

1 - A distribuicdo é um ato da secretaria, cabendo ao juiz de turno a distribuicdo decidir
as duvidas suscitadas pelo funciondrio que a efetua, nomeadamente na preparacio e
classificacdo dos processos pela secretaria e assegurar o controlo dos atos manuais e respetivo
fundamento.

2 - A distribuicdo obedece as seguintes regras:

a) Os processos sdo distribuidos por todos os juizes do respetivo nucleo, de acordo com a
classificacdo efetuada, ficando a listagem sempre anexa ao auto;

b) As operacgdes de distribuicdo sdo obrigatoriamente documentadas em auto, elaborado

imediatamente apds a conclusdo aquela e, quando, haja intervencdo do juiz de turno a
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distribuicdo, € o mesmo por si assinado eletronicamente, devendo nele constar as duvidas
suscitadas, o modo da sua resolugdo e os atos manuais de distribuicdo praticados.

3 - Findas as operagoes de distribuicao, o sistema de informacgao apresenta os respetivos
resultados e, por determinacdo do juiz de turno a distribuicdo, é desencadeada nesse sistema
uma nova operacao de distribuicao, ficando consignada em auto o seu fundamento, quando:

a) Forem distribuidos processos que se saiba estarem impedidos;

b) Se verifique alguma irregularidade ou erro, mas, se o erro derivar da classificagcdo do
processo, é este carregado na espécie devida, descarregando-se naquela em que estava
indevidamente.

4 - O juiz de turno a distribuicdo assina eletronicamente o respetivo auto quando tenha

intervencdo nos atos de distribuicao.

Artigo 14.2
Destino do auto e demais documentos
1 - Declarada a conclusdo de cada uma das operag¢bes de distribuicdo ordindria ou
extraordinaria, o auto e os demais documentos e anexos ficardo arquivados na unidade que tiver
efetuado a distribuicdo, em pasta prdpria e por ano, sem prejuizo das publicacdes exigidas pela
Lei n.2 56/2025, de 24 de julho, e Portaria n.2 350-A/2025/1, de 9 de outubro.
2 - Caso o sistema de informacdo a atividade dos tribunais o permita, o arquivo dos

documentos referidos no niumero anterior pode ser feito eletronicamente.

Capitulo V

Disposic¢oes finais

Artigo 15.2
Casos omissos
Os casos omissos destas orientacGes genéricas, na parte em que digam respeito as
competéncias atribuidas ao juiz presidente da comarca, serdo objeto de despacho pelo Juiz
Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, sem prejuizo de eventual revisdo,
designadamente em funcao de alteracdes legislativas ou do desenvolvimento das aplica¢des

informaticas de apoio as operacdes de distribuicdo.

10
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Artigo 16.2
Vigéncia e norma revogatoria
1 - As presentes orientagdes genéricas entram em vigor no dia 22 de outubro de 2025.
2 - Com a entrada em vigor das presentes orientagGes genéricas, sdo revogadas a partir
da data referida no nimero anterior as orienta¢des genéricas fixadas através do Despacho n.2

50/2023, de 3 de julho.

Artigo 17.2

Publicagées
1 - O Gabinete de Apoio ao Presidente publica ou atualiza o hordrio diario da distribuicdo
eletrénica na Area dos Servicos Digitais dos Tribunais, de acordo com as presentes orientacdes.
2 - As decisOes, as deliberagdes, os provimentos e as orienta¢gdes que condicionam as
operagdes de distribuicio sdo também objeto de publicac3o e atualizagdo na Area dos Servigos

Digitais dos Tribunais, conservando-se o seu histérico.
3 - O Gabinete de Apoio ao Presidente divulgard ainda junto dos juizes e das se¢des
centrais as tabelas de complexidades e outras orienta¢gdes que sejam pertinentes sobre a

organizagao da distribuicdo.

Artigo 18.2
Concessdo de acessos
As presentes orientagGes genéricas autorizam a concessdo permanente de acessos
informaticos ao mddulo de distribuigao das unidades centrais a todos os oficiais de justica que
sejam designados pela Administradora Judicidria para realizar as operag¢des de distribui¢do, sem

necessidade de outras formalidades.

Artigo 19.2

Divulgacao
1 - As presentes orientacOes genéricas serdo objeto de divulgacdo junto dos magistrados
judiciais e oficiais de justica do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, bem como junto dos
Conselhos Regionais de Lisboa (Delegacio de Sesimbra) e de Evora (DelegacBes de Setibal,

Palmela, Alcacer do Sal, Grandola e Santiago do Cacém) da Ordem dos Advogados.

11
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2 - Apods aprovacgdo, serdo ainda divulgadas na pagina informatica do Tribunal Judicial da

Comarca de Setubal.

Dé-se conhecimento:

- Ao Conselho Superior da Magistratura;

- Ao Exmo. Magistrado do Ministério Publico Coordenador;

- A Administradora Judiciaria;

- Aos Juizes de Direito e Oficiais de Justi¢ca do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

*

Publique-se na pégina informdtica do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

Setubal, 20 de outubro de 2025

O Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal,

Antonio José Fialho

Juiz Desembargador

12



