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REGULAMENTO DE GESTAO E DE UTILIZAGAO
DAS BIBLIOTECAS DO TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL

O Tribunal Judicial da Comarca de Setubal é o tribunal judicial de 1.2 instancia que,
em consequéncia da nova organizacdo judiciaria, se constituiu detentor do acervo
bibliografico que pertencia aos tribunais de comarca que integravam os extintos Circulos
Judiciais de Setubal e de Santiago do Cacém, bem como do extinto Tribunal Judicial da
Comarca de Sesimbra e, mais recentemente, do acervo de livros e publicacdes da
Comarca do Alentejo Litoral.

Atualmente, o Tribunal Judicial da Comarca de Setubal dispde nas suas bibliotecas
de um importante conjunto de obras juridicas, monografia e periédicos que o Gabinete
de Apoio aos Magistrados Judiciais tem estado a catalogar e a inserir no programa
informatico de gestdo das bibliotecas desenvolvido pela Direcdo-Geral de Administracado
da Justica (KOHA).

A gestdo e a utilizacdo das bibliotecas existentes nos diversos edificios do Tribunal
Judicial da Comarca de Setubal devem ser objeto de deliberacdo conjunta do Conselho
de Gestdo da Comarca, ouvidos os magistrados judiciais e do Ministério Publico de cada
um dos nucleos (artigo 42.2, n.2 3 do Regulamento dos Servicos Judiciais do Tribunal
Judicial da Comarca de Setubal).

Por seu turno, cabe ao Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais da Comarca
de Setubal colaborar na organizacao e atualizacdo das bibliotecas do Tribunal (artigo
27.2,n.2 1, alinea c) do referido regulamento).

Efetuada a catalogacdo do acervo bibliografico existente em cada um dos nucleos,
cabe agora proceder a determinagdo das regras que permitam uma melhor gestao dos
recursos bibliograficos existentes, bem como aferir as eventuais necessidades de
atualizagdo e estabelecer regras quanto ao modo como a mesma se realiza, de acordo
com critérios de gestdo rigorosa dos recursos existentes.

Preservar e dar conteddo a utilizagdo deste acervo bibliografico significa
igualmente reconhecer o esforgo e o trabalho daqueles que, antes de nés, contribuiram
para enriquecer e atualizar o conjunto de obras e periddicos existentes nas diversas
bibliotecas.

Assim sendo, ao abrigo do disposto nas citadas disposi¢des do Regulamento dos
Servigos Judiciais do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, ouvidos os magistrados
judiciais, magistrados do Ministério Publico e oficiais de justica da Comarca de Setubal
e obtido parecer favoravel do Conselho Consultivo, sob proposta do Juiz Presidente, o
Conselho de Gestdo aprova o seguinte regulamento:

CariTuLo ||
DisposicOes gerais

Artigo 1.2
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Objeto
O presente regulamento destina-se a regular a gestdo, modo de consulta e acesso
ao acervo bibliografico das bibliotecas existentes no Tribunal Judicial da Comarca de
Setubal e, bem assim, estabelecer orientacdes sobre os procedimentos com vista a sua
atualizagao.

Artigo 2.2
Missao

1 - As bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal tém como missao dar
resposta as necessidades de disponibilizacdo de doutrina e de jurisprudéncia relevante
para o desempenho da atividade dos magistrados judiciais e do Ministério Publico,
auditores de justica e oficiais de justica que exercam fungdes nesta Comarca.

2 - As bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal podem ainda
disponibilizar o acesso a utilizadores externos, de acordo com as orientacdes definidas
no presente regulamento.

Artigo 3.2
Gestao das bibliotecas

1 - A gestdo das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal cabe ao
Conselho de Gestdo, o qual pode delegar esta funcdo no Gabinete de Apoio aos
Magistrados Judiciais ou nos servicos de apoio a gestdo da Comarca.

2 -0 Conselho de Gestdo do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal pode celebrar
protocolos com outras bibliotecas juridicas ou cujo acervo seja considerado relevante
para o trabalho dos magistrados judiciais e do Ministério Publico, com o objetivo de
permitir a cedéncia tempordria de obra e periddicos, em regime de reciprocidade.

3 - O Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais colabora na organizagao e
manutengdo das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal.

Artigo 4.2
Programa de apoio a gestao das bibliotecas

1- A gestdo e utilizacdo das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal
serd apoiada por um sistema informatico integrado de bibliotecas.

2 - Cabe ao Conselho de Gestdo definir os acessos a esse sistema informatico,
ouvindo os magistrados judiciais, magistrados do Ministério Publico e oficiais de justica.

3 - Os assessores em fun¢des no Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais
dispordo de acesso em virtude das competéncias funcionais que Ihes estao atribuidas.

CariTuLo i
Competéncias e organizag¢ao

Artigo 5.2
Competéncias
1 - S3o competéncias das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal:
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a) Promover a aquisicdo de obras e periddicos relevantes para a atividade do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal;

b) Manter atualizada e acessivel a base de dados bibliografica das bibliotecas do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal;

c) Dar resposta a quaisquer solicitacdes que lhe sejam dirigidas, no ambito das
suas competéncias.

2 - Com vista a promover a competéncia prevista na alinea a) do numero anterior,
a gestdo das bibliotecas pode realizar inquéritos junto dos utilizadores com vista a
determinar as necessidades das bibliotecas.

Artigo 6.2
Localizagdo e divulga¢ao do acervo

1 - As bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal estdo localizadas nos
seguintes edificios:

a) Palacio de Justica de Setubal;

b) Palacio de Justica de Santiago do Cacém.

2- 0 acervo bibliografico dos nucleos de Alcacer do Sal, Grandola, Sesimbra e Sines
sera objeto de catalogacdo, respetivamente, nas bibliotecas de Setubal e de Santiago do
Cacém, com a indicacdo do local onde se encontra.

3 - As obras e periddicos das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal
poderdo estar fisicamente noutro edificio da Comarca, por razdes logisticas ou de
espaco, incumbindo ao Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais a atualizacdo dessa
informacao.

4 - O acervo bibliografico das bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de
Setubal serd objeto de divulgacao de acordo com as regras que forem definidas pelo
Conselho de Gestdo e aproveitando as ferramentas informaticas que se afigurem mais
adequadas.

Artigo 7.2
Finalidade e constituicao

1- As bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal sdo constituidas pelo
conjunto de obras e periddicos que, ao longo dos anos, foram sendo adquiridos e
oferecidos aos tribunais de comarca que, atualmente, integram a Comarca de Setubal.

2 - As bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal sdo, no essencial,
bibliotecas especializadas na area do Direito, embora possa vir a possuir ou adquirir
publicagbes em diversas areas de conhecimento relevantes para a prossecu¢dao dos
objetivos do tribunal de comarca, designadamente na drea da economia, gestao,
contabilidade ou psicologia.

3 - As bibliotecas sdo ainda detentoras dos periddicos antigos, aos quais se atribui
interesse histérico, tais como os Boletins do Ministério da Justica, Coletaneas de
Jurisprudéncia e Diarios da Republica em formato papel.
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Artigo 8.2
Aquisicoes

1 - A aquisicdo de publicacdes (obras e periddicos) é realizada através de compra
ou de oferta.

2 - Anualmente, antes da elaboracdo do orcamento do Tribunal Judicial da
Comarca de Setubal, deve ser avaliado o grau de atualizacdo do acervo bibliografico em
funcdo das necessidades de informacdo, das sugestdes dos utilizadores ou das
existéncias e disponibilidades no mercado.

3 - Qualquer utilizador pode propor a aquisicdo de publicacbes que ndo se
encontrem disponiveis no acervo bibliografico, remetendo a sua sugestdo para o
endereco eletrénico biblioteca.setubal@tribunais.org.pt, a qual sera submetida para
apreciacdo pelo Conselho de Gestdo e andlise da disponibilidade orcamental.

4 - Todas as novas aquisicOes, independentemente do respetivo suporte, serdo
divulgadas através da pagina Web do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal e objeto
de insercdo na plataforma de gestdo das bibliotecas.

Artigo 9.2
Apoio e organizacdo

1 - Em cada um dos nucleos onde funcionam as bibliotecas do Tribunal Judicial da
Comarca de Setubal, o Administrador Judiciario nomeara um oficial de justica ou técnico
administrativo que, sob a orientacdo do respetivo Secretario de Justica, colaborara com
o Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais nas seguintes tarefas:

a) Possibilitar a consulta presencial das obras ou periddicos por parte dos
utilizadores;

b) Providenciar pela entrega e devolugdo da obra ou periddico requisitado;

c) Registar a entrega e devolugdo da obra ou periédico ou comunicar essa
informacao ao Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais.

2 - O Secretario de Justica do nucleo onde funcionar a biblioteca sera informado
dos pedidos ou requisi¢des feitas por utilizadores internos fora desse nucleo ou por
utilizadores externos, articulando-se com o servigo de apoio aos transportes da Comarca
com vista a deslocagdo da obra ou periddico para o destinatdrio.

3 - Decorrido o periodo de requisicao, a entrega pode ser feita em qualquer nucleo
da Comarca de Setubal que o encaminhard a biblioteca respetiva, informando o
Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais e o responsavel pela biblioteca.

CariTuLo Il
Utilizadores

Artigo 10.2
Utilizadores
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1 - S3o considerados utilizadores internos das bibliotecas do Tribunal Judicial da
Comarca de Setubal os magistrados judiciais, magistrados do Ministério Publico,
auditores de justica e oficiais de justica, quando em exercicio de fun¢des nesta Comarca.

2 - S3o considerados utilizadores externos quaisquer outras pessoas que nao
exercam fungdes no Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, mas noutro organismo do
Ministério da Justica, bem como os advogados e solicitadores com domicilio profissional
na area da Comarca.

3 - Em casos excecionais e devidamente fundamentados, podera ser permitida a
consulta das obras e periddicos por outros utilizadores.

4 - Ainscricdo como utilizador implica o fornecimento do nome, morada, contacto
telefénico e endereco eletrdnico, dados que apenas serdo utilizados para o registo da
requisicdo das publicacdes.

Artigo 11.¢
Direitos e deveres dos utilizadores

1 - S3o direitos dos utilizadores:

a) O acesso a todos os recursos de informacao disponiveis;

b) O empréstimo gratuito de publicacdes;

c) A apresentacdo de sugestOes de aquisicdo de publica¢des, por inexisténcia das
mesmas ou desatualizacdo do acervo bibliografico.

2 - S3o deveres dos utilizadores:

a) Garantir a preservacdo das publicacbes por si consultadas ou requisitadas,
sendo responsaveis pelas mesmas durante o periodo em que as tiverem em seu poder;

b) Nao efetuar anotagdes ou dobras nas publicagdes consultadas ou requisitadas;

c) Alertar a gestao das bibliotecas sempre que sejam detetados eventuais danos
fisicos nas publica¢gdes consultadas ou requisitadas, a fim de serem tomadas as devidas
providéncias;

d) Respeitar a legislagao sobre direitos autorais aquando da consulta presencial ou
da requisi¢ao de publicag0es;

e) Cumprir todas as normas relativas a utilizacdo das bibliotecas do Tribunal
Judicial da Comarca de Setubal constantes do presente regulamento.

3 - Os utilizadores sdo responsaveis pela correta conservagao dos recursos
bibliograficos que requisitarem a titulo de empréstimo, sendo expressamente proibida
a cedéncia das publicacdes a terceiros.

CariTuLo IV
Consultas e requisi¢oes

Artigo 12.2
Empréstimos de publicagoes
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1 - O empréstimo de obras ou periddicos sé podera ocorrer apds o seu registo,
classificacdo, cotacdo, catalogacdo e indexacdo por parte do Gabinete de Apoio aos
Magistrados Judiciais.

2 - Ndo é permitindo o empréstimo de periddicos com mais de dez anos ou de
obras cujo estado de conservacdo ndo o permitam, estando limitadas a consulta
presencial.

3 - 0 prazo maximo de empréstimo é de quinze dias Uteis, a contar apds a entrega
fisica ao utilizador.

Artigo 13.2
Procedimento para empréstimo ou requisicao

1 - O utilizador que pretenda requisitar uma obra ou periddico das bibliotecas do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal deverd remeter o pedido ao endereco
eletrénico biblioteca.setubal@tribunais.org.pt.

2 - Em seguida, o Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais informara o
responsdvel pela biblioteca sobre o pedido o qual, por sua vez, informard o respetivo
Secretdrio de Justica com vista a organizar o transporte ou entrega da publicacdo ao
utilizador.

3 - O Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais devera ser sempre informado
da data em que ocorreu a entrega fisica da obra ou periddico ao utilizador.

4 - Findo o prazo definido para a devolucdo da publicacdo, o utilizador devera ser
contactado e informado pelo Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais da
necessidade de devolugdo.

5 - Caso o0 mesmo mantenha interesse e nao havendo outros utilizadores
interessados na publicacdo, a requisicdo podera ser renovada por igual periodo de
tempo.

8 - Arenovacgdo podera ser efetuada diretamente junto do Gabinete de Apoio aos
Magistrados Judiciais, presencialmente, através de contacto telefénico ou pelo
endereco eletronico da biblioteca.

Artigo 14.2
Empréstimos de outras bibliotecas

1 - O empréstimo de outras bibliotecas, no ambito dos protocolos que venham a
ser celebrados com estas, destina-se exclusivamente aos utilizadores internos.

2 - As obras ou periddicos requisitados através de empréstimo sé podem ser
consultadas durante o periodo que durar a requisicdo ou empréstimo.

3 - O procedimento de requisicao devera ser feito diretamente junto do Gabinete
de Apoio aos Magistrados Judiciais o qual articulara os procedimentos de transporte e
de entrega com o Gabinete de Apoio a Gestao da Comarca.

Artigo 15.2
Reproduc¢ao de documentos
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1 - Mediante pedido expresso e desde que salvaguardados os direitos de autor, as
bibliotecas poderdo fornecer cépia em formato digital de pequenos extratos de obras
ou artigos de periddicos.

2 - N3o é permitida a extracdo de cdpia de espécies bibliograficas cujo estado de
conservacao seja precario.

3 - E permitida a utilizacdo de dispositivos digitais de uso pessoal para reproducio
digital de documentos nos termos previstos na Lei n.2 31/2019, de 3 de maio.

Artigo 16.2
Horario das bibliotecas
As bibliotecas do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal ndo dispdem de horario
predefinido, podendo ser efetuadas consultas presenciais através do contacto com a
respetiva Secretdria de Justica ou através do Gabinete de Apoio aos Magistrados
Judiciais durante o hordrio de funcionamento dos tribunais.

Artigo 17.2
AtribuigGes especificas do Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais

Mediante prévia autorizacdo do Conselho de Gestdo e desde que respeitada a
dependéncia administrativa e funcional do Juiz Presidente e as orienta¢Ges do presente
regulamento, o Gabinete de Apoio aos Magistrados Judiciais pode definir
procedimentos de simplificacdo dos procedimentos de consulta, requisicao, controle e
devolucdo das obras e periddicos constantes do acervo bibliografico das bibliotecas do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal ou que sejam cedidas por empréstimo de outras
bibliotecas.

CAPITULOV
Disposicoes finais

Artigo 18.2
Casos omissos
Os casos omissos serdo resolvidos por deliberacdao do Conselho de Gestao do
Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, o qual poderd incorporar a decisdo em
alteragdo ao presente regulamento.

Artigo 19.2
Confidencialidade e tratamento de dados pessoais

1 - Os dados pessoais recolhidos para efeitos de acesso as bibliotecas do Tribunal
Judicial da Comarca de Setubal destinam-se, Unica e exclusivamente, a monitorizacao
das obras e periddicos requisitados ou consultados, sendo tratados de forma
confidencial e de acordo com a politica de privacidade exigida.

2 - S3o concedidos aos titulares dos dados os direitos de corre¢do, eliminagao,
alteracdo e outros direitos conferidos pelo Regulamento Geral de Protecdao de Dados.

Artigo 20.2
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Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no décimo dia util seguinte a sua
publicacdo na pagina Web do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, dando-se a devida
divulgacao do facto.

O Juiz Presidente do Tribunal Judicial da Comarca de Setubal,

Antdénio José Fialho

O Magistrado do Ministério Publico Coordenador,

Assinado de forma
digital por Jodo Palma

Joao Palma Dados: 2026.02.19

12:01:11Z

A Administradora Judiciaria,
Assinado de forma digital por

Maria Isabel Vieira maria isabel vieira
Dados: 2026.02.1911:57:35 Z
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