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Despacho n.2 54/2023

COMUNICAGCAO DA ASSIDUIDADE, TURNOS DE SABADO E FERIADOS CONSECUTIVOS E BOLETINS
ITINERARIOS DOS MIAGISTRADOS JUDICIAIS DA COMARCA DE SETUBAL
(REFORMULAGAO DO DESPACHO N.2 41/2021)

A partir do dia 1 de abril de 2021 o Conselho Superior da Magistratura assumiu as
competéncias que estavam delegadas no Tribunal da Relac3o de Evora no que respeita
ao registo e controlo de assiduidade dos magistrados judiciais de 1.2 instancia que
exercem fun¢des nas diversas comarcas do Distrito Judicial de Evora, bem como a
verificacao e registo dos boletins itinerarios e dos turnos destes mesmos magistrados.

Consequentemente, nos termos da Circular n.2 1/2021, de 6 de janeiro, do
Conselho Superior da Magistratura, foram definidos os seguintes procedimentos quanto
ao registo de assiduidade e turnos:

A) No que respeita ao registo e controlo de assiduidade, os magistrados judiciais
de 1.2 instancia devem comunicar qualquer falta ou licenca parental ao Juiz Presidente
da Comarca o qual valida a respetiva falta ou licenga e comunica a mesma, via IUDEX,
ao Conselho Superior da Magistratura, com a respetiva base documental, procedendo o
Conselho Superior da Magistratura a respetiva justificacao e, se for caso disso, ao registo
das consequéncias remuneratorias dessa situacdo, sendo as auséncias realizadas nos
termos do artigo 10.2 do Estatuto dos Magistrados Judiciais também registadas e
comunicadas ao Conselho Superior da Magistratura, via IUDEX;

B) No que respeita aos turnos que sejam realizados nos sdbados, feriados que
recaiam a segunda-feira ou no segundo dia feriado em caso de feriados consecutivos, o
Juiz Presidente da Comarca comunica os mesmos ao Conselho Superior da Magistratura,
neste Ultimo caso, via IUDEX, relativamente aos juizes que efetuaram turnos no més
anterior.

A partir de 1 de janeiro de 2023, foi implementada nos Tribunais de Comarca do

Distrito Judicial de Evora a apresentac¢do dos boletins itinerarios de ajudas de custo e
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despesas de deslocacdo, através da drea pessoal do IUDEX (proc. n.2
2020/DSQMJ/3736), deixando de ser utilizados os modelos n.2 683-INCM.

Através do Despacho n.2 48/2023 de 22 de junho de 2023, foram igualmente
definidas algumas orientagGes praticas sobre o registo de assiduidade dos magistrados
judiciais em fun¢des no Tribunal Judicial da Comarca de Setubal, abrangendo a grande
maioria das faltas e dispensas de servico aplicaveis aqueles.

Assim, com vista a simplificar os procedimentos de comunicacdo e garantir a
fluidez do processo relativamente ao registo e controlo da assiduidade e turnos,
considerando o disposto na Circular n.2 1/2021 do Conselho Superior da Magistratura,
a informagao divulgada no ambito do procedimento relativo aos boletins itinerdrios e a
conveniéncia em possibilitar um adequado tratamento desta informagdo na Comarca
de Setubal, com reflexos ndo apenas ao nivel da antiguidade e avaliacdo mas também
com efeitos remuneratérios relativamente aos magistrados judiciais, importa proceder
a atualizacdo e reformulacdo do Despacho n.2 41/2021, fixando-se os seguintes

procedimentos:

I - REGISTO E CONTROLO DE FALTAS E DISPENSAS DE SERVICO (ASSIDUIDADE)

.2 - Caso algum magistrado judicial da Comarca de Setubal necessite de se
ausentar da circunscrigcdo respetiva pelos motivos previstos no artigo 10.2 do Estatuto
dos Magistrados Judiciais ou por qualquer outro motivo legalmente previsto, com
excecdo do gozo de férias, deve efetuar a comunicacdo ao Juiz Presidente da Comarca,
através do meio mais expedito, preferencialmente por correio eletrénico, sendo
acompanhado da base documental que seja adequada ao caso;

.2 - De igual modo, deve ainda dar cumprimento ao disposto no artigo 6.2 das
OrientagcBes Genéricas sobre a substituicdo de juizes nas suas faltas e impedimentos
(Deliberacdo do Plenario do Conselho Superior da Magistratura de 5 de fevereiro de

2019 e Despacho Genérico do Juiz Presidente de 16 de fevereiro de 2021);
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.2 - Recebido o pedido, o Gabinete de Apoio ao Presidente (GAP) insere a
comunicag¢ado na plataforma IUDEX, com as informacgdes relevantes ou, se for caso disso,
solicita ao magistrado judicial os elementos necessdrios para o efeito;

4.2 - Em seguida, estando o pedido em condi¢Bes de ser apreciado, o GAP da
conhecimento do mesmo ao Juiz Presidente com vista a que este valide a informacao
registada sobre a falta ou auséncia, até ao dia cinco do més seguinte em que a mesma
tenha ocorrido;

5.2 - Os pedidos de dispensa de servi¢co ao abrigo do disposto no artigo 10.2-A, n.°s
1 e 2 do Estatuto dos Magistrados Judiciais sao feitas diretamente ao Conselho Superior
da Magistratura, via IUDEX;

.2 - Para uma melhor compreensao da comunicagao, registo e validagcdao das
faltas, auséncias e dispensas de servico, bem como da verificacdo dos seus pressupostos,
pode ser seguido o Guia Pratico sobre a Marcagao das Férias e Registo de Assiduidade
dos Magistrados Judiciais em funcdes no Tribunal Judicial da Comarca de Setubal

(Despacho n.2 48/2023).

Il - REGISTO DE TURNOS DE SABADOS E FERIADOS CONSECUTIVOS

.2 - No final de cada més, o Gabinete de Apoio a Presidéncia recolhe as
informacgdes sobre os magistrados judiciais que tenham realizado turnos de sabados, em
feriados que recaiam a segunda-feira ou no segundo dia feriado em caso de feriados
consecutivos, tendo em atengdo as permutas ou substituicdes realizadas que se tenham
verificado e com a respetiva indicacdo do local do turno;

.2 - Em seguida, insere essa informacao no IUDEX com vista a posterior validacao

pelo Juiz Presidente.

111 - REGISTO E VALIDAGAO DE BOLETINS ITINERARIOS DE AJUDAS DE CUSTO E DESPESAS DE

DESLOCACAO
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9.2 - Os magistrados judiciais da Comarca de Setubal que tenham direito a auferir
ajudas de custo ou despesas de transporte inserem o pedido através da area pessoal do
IUDEX, utilizando para o efeito o menu “Boletins Itinerarios”;

10.2 - Apds o preenchimento do boletim itinerdrio na aplicacdo, a informacao
sobre o mesmo fica disponivel para validacdo pelo Juiz Presidente da Comarca;

11.2 - Ndo havendo motivo para rejeitar a validagao, o Juiz Presidente da Comarca
valida o mesmo;

12.2 - Caso o mesmo ndo possa ser validado, o Juiz Presidente da Comarca informa
o respetivo magistrado sobre as razoes que impedem essa validagdo com vista a sua
correcao;

13.2 - Apds a validagcdo, o mesmo fica disponivel para processamento junto do
Conselho Superior da Magistratura;

14.2 - Para o efeito, deve ser utilizado o Manual Técnico dos Boletins Itinerarios
gue o GAP poderd fornecer ao magistrado judicial que o solicite.

*

Dé-se conhecimento aos Exmos. Magistrados Judiciais da Comarca de Setubal,
cabendo ao Gabinete de Apoio ao Presidente da Comarca garantir a execucdo destes
procedimentos sob a orientacao do Juiz Presidente.

*
Publique-se na pagina informatica da Comarca de Setubal (excluindo o despacho

reformulado).

Setubal, 28 de agosto de 2023

O Juiz Presidente da Comarca de Setubal,

L] TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE SETUBAL
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